Mésto Rosice
Rada mésta Rosice

Vnitini smérnice ¢. 6/2020,

Organizacni rad Méstského uradu Rosice

Rada mésta Rosice se na své 40. schizi, konané dne 25.05.2020, usnesenim ¢. RM/2020/40/8,
usnesla schvalit na zakladé § 102 odst. 2 pism. m) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd, tento Organizacni fad Méstského ufadu Rosice (dale jen
»organizaéni ad*):

CAST PRVNI
Zakladni ustanoveni

Cl 1
(1) Meéstsky ufad Rosice (dale jen ,,afad”) je organem mésta Rosice (dale jen ,,mésto*), pfi¢emz
se ve své Cinnosti fidi zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
ptedpist (dale téz ,,zakon o obcich*) a dal§imi obecné zavaznymi pravnimi predpisy a v jejich
mezich timto organiza¢nim fadem.

(2) Organizac¢ni tad Gfadu upravuje organizaci Gfadu véetné jeho organizacni struktury, rozdéleni
pravomoci v ufadu a zasady Cinnosti a fizeni Ufadu a jeho jednotlivych organizacnich
jednotek.

CL 2
Zasady Cinnosti ufadu a chovani jednotlivych zaméstnanct Gifadu

Zamgéstnanec mésta zafazeny do méstského ufadu (dale jen ,,zaméstnanec ufadu®) se pfi svém
chovani a jednani fidi Etickym kodexem zaméstnance, ktery je vydan formou samostatné vnitini
smérnice.

ClL 3
Pusobnost Gfadu

(1) V oblasti samostatné ptisobnosti mésta tfad:
a) plni ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Rosice (dale jen ,,zastupitelstvo*) nebo
Rada mésta Rosice (dale jen ,,rada‘),
b) pomaha vyborim a komisim v jejich ¢innosti.

(2) V oblasti pienesené pusobnosti mésta vykonava tirad pisobnost:
a) v zakladnim rozsahu svéfeném méstu, s vyjimkou véci, které patii do puisobnosti jiného
organu mesta,
b) v rozsahu povéteného obecniho tfadu,
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€) v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti,

d) v rozsahu sjednaném ve vefejnopravni smlouvé pro obecni tifad jiné obce,
e) v rozsahu rozhodnuti krajského tfadu podle § 65 zdkona o obcich,

f) v rozsahu rozhodnuti Ministerstva vnitra podle § 66b zakona o obcich.

(3) Utad rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Cl 4
Spravni obvod

(1) Spravnim obvodem ufadu podle Cl. 3 odst. 2 pism. a) je izemi mésta Rosice.

(2) Spravnim obvodem tfadu podle Cl. 3 odst. 2 pism. b) je tzemi obci Babice u Rosic, Domasov,
Javurek, Kratochvilka, Lesni Hluboké, Litostrov, Lukovany, Ostrovacice, Piibram na Morave,
Ptibyslavice, Rosice, Rudka, Riéany, Riéky, Stanoviste, TetcCice, Ujezd u Rosic, Veverskeé
Kninice, Vysoké Popovice, Zaktany, Zalesna Zhot, Zastavka, Zbraslav a ZbySov.

(3) Spravnim obvodem uiadu podle Cl. 3 odst. 2 pism. ¢) je Gizemi obci Babice u Rosic, Domasov,
Javurek, Kratochvilka, Lesni Hluboké, Litostrov, Lukovany, Ostrovacice, Piibram na Morave,
Ptibyslavice, Rosice, Rudka, Riéany, Riéky, Stanoviste, Tetcice, Ujezd u Rosic, Veverské
Kninice, Vysoké Popovice, Zaktany, Zalesna Zhot, Zastavka, Zbraslav a ZbySov.

(4) Spravnim obvodem tfadu pfi vykonu ptisobnosti matri¢niho Gfadu je izemi obci Kratochvilka,
Litostrov, Rosice, TetCice, Vysoké Popovice a Zastavka.

(5) Spravnim obvodem ufadu jako stavebniho ufadu pii vykonu plsobnosti podle stavebniho
zakona je Uzemi obci Domasov, Javiirek, Kratochvilka, Lesni Hluboké, Litostrov, Ostrovacice,
Ptibram na Moravé, Ptibyslavice, Rosice, Rudka, Riéany, Riéky, Stanovisté, TetcCice, Ujezd
u Rosic, Veverské Kninice, Vysoké Popovice, Zalesna Zhot, Zastavka a Zbraslav.

CAST DRUHA
Organizace a fizeni Ufadu

ClL 5
Organizace ufadu

(1) Utad tvofi starosta, mistostarosta (mistostarostové), tajemnik méstského ufadu a dalsi
zaméstnanci mésta zatfazeni do Ufadu.

(2) Rada ziidila pro jednotlivé tiseky Cinnosti jako organizacni jednotky pracovisté krizového
tizeni (PKR), pracovisté pracovnika vztaht k vetejnosti (tiskovy mluv¢i) a nasledujici odbory
uradu (déle jen ,,odbor*), jejichZ piisobnost je uvedena v ¢asti tieti tohoto organizac¢niho fadu:
a) odbor dopravy (zkratka ,,ODO%),

b) odbor ekonomicky (zkratka ,,OEK*),

¢) odbor kanceléf starosty a Obecni Zivnostensky Gfad (zkratka ,,OKSOZU®),
d) odbor kancelat tajemnika (zkratka ,,OKT*)

e) odbor socialni (zkratka ,,0SO*),
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f) odbor stavebni urad (zkratka ,,OSU*),
g) odbor vnitini spravy (zkratka ,,OVS®),
h) odbor Zivotniho prostiedi (zkratka ,,0ZP*).

(3) Schéma organiza¢ni struktury ufadu, jeho jednotlivych organiza¢nich jednotek, véetné
stanoveni celkového poc¢tu zaméstnanct dle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. j) zékona o obcich
je Prilohou €. 1 tohoto organizac¢niho tadu.

ClL 6
Rizeni ufadu

(1) V Cele tfadu je starosta, ktery je pfimo nadiizen tajemnikovi mé&stského uradu.

(2) Tajemnik méstského Gfadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za plnéni tikoli
ufadu v samostatné i prenesené pusobnosti. Tajemnik méstského uradu fidi a kontroluje
¢innost zaméstnanct Ufadu a neni-li dale stanoveno jinak, je pfimym nadiizenym vedoucich
odbort a plni tkoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele vii¢i zaméstnanctim ufadu.

(3) Odbor kancelat tajemnika nema vedouciho odboru, odbor fidi pfimo tajemnik méstského
ufadu.

(4) Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanctu tfadu zatazenych do jim vedeného
odboru (déle jen ,,zaméstnanci odboru®) a je jejich pfimym nadfizenym. Vedouci odboru
odpovida tajemnikovi méstského tradu za ¢innost odboru.

(5) Pracovisté krizového fizeni je fizeno piimo starostou.
(6) Pracovisté pracovnika vztahti k vetejnosti (tiskovy mluv¢i) je fizeno p¥imo starostou.

(7) Pracovisté spravy investic, které je souCasti odboru kancelafe starosty a Obecniho
zivnostenského uradu, je metodicky fizeno pfimo mistostarostou poveéfenym fizenim investic.

(8) Jmenovanymi funkcemi jsou:
a) tajemnik méstského tradu,
b) vedouci odboru.

(9) Pii jmenovani do funkce podle odst. 7, nebo pii skonéeni vykonu funkce se provede piedani
a prevzeti funkce, o ¢emz se vyhotovi pisemny protokol o predani a pievzeti funkce, jeho
soucasti jsou informace o stavu plnéni ukold na pfislusném pracovnim useku, o pracovnich
podkladech, spisech, o ulozeni elektronickych dat, korespondenci, popt. o stavu svéfenych
finan¢nich prostfedkll a ostatnich majetkovych hodnot. Ma-li preddvani funkce navaznost na
hmotnou odpovédnost, provede se mimotadna inventarizace.

ClL 7
Soustava vnitinich aktu ufadu

(1) Vnitini normativni akty Gfadu jsou:
a) vnitini smérnice vydavané radou,
b) vnitini smérnice vydavané tajemnikem méstského tftadu v mezich jeho ptisobnosti,
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C) pokyny vydavané tajemnikem méstského titadu v mezich jeho ptisobnosti.

(2) Vnitinim individualnim aktem fidici povahy ufadu je ukol, jimZz se zaméstnanci Ufadu
pridéluje k vytizeni konkrétni zaleZitost. Ukol se zadava zpravidla v pisemné podobg, piic¢emz
musi obsahovat nejméné: datum zadani ukolu, popis ukolu, osobu odpovédnou za splnéni
ukolu, termin splnéni, zadavatele. Za zadani ukolu v pisemné podobé se povazuje i zadani
prostiednictvim vypocetni techniky.

(3) Pokyn je interni normativni akt, ktery upfesiiuje pracovni postupy v druhové stejnych nebo
obdobnych zalezitostech. Jeho uc¢innost neni ¢asoveé ohraniCena a je zavazny pro vSechny
zaméstnance ufadu, do jejichz pracovni naplné spadd pokynem upravovana problematika.

(4) Prikaz je autoritativni pokyn nadfizeného zaméstnance k provedeni ukolu.

(5) Pravidla vydavani vnitinich smérnic podle odst. 1 pism. a) a b) jsou upravena ve zvlastni
vnitini smérnici.

(6) Evidenci smérnic a pokyni vede tajemnik méstského uradu. Tajemnik méstského uradu dale
zajiStuje zvefejilovani smérnic a pokynt na intranetu ufadu.

Cl 8
Starosta

(1) Starosta vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich a dal§imi pravnimi predpisy.
Starosta zastupuje mésto navenek.

(2) Starosta dale:

a) plni usneseni zastupitelstva a usneseni rady,

b) piedava k plnéni tajemnikovi méstského ufadu ukoly na zaklad€ usneseni zastupitelstva
a usneseni rady,

¢) dava ukoly tajemnikovi méstského ufadu nebo vedoucim odborii podle Cl. 7 odst. 2,

d) koordinuje svou ¢innost s mistostarostou (mistostarosty) a tajemnikem méstského uradu,

e) samostatné rozhoduje o podani zaloby na plnéni, jakoZ i o ostatnich pravnich tikonech
v ftizeni, v piipadech, kdy mé& meésto jako veéfitel nezaplacenou splatnou financ¢ni
pohledavku za dluznikem, a to do vyse 100.000,- K¢ bez ptislusenstvi,

f) samostatné rozhoduje o uzavieni dohod o uznani dluhu a zptsobech jeho splaceni, kde
mésto vystupuje jako veétitel a kdy dluzna Castka nepifesahuje 100.000,- K¢ bez
piislusenstvi; toto ustanoveni se neuzije v ptipadech podle § 85 pism. h) zdkona o obcich,

g) ptimo fidi a kontroluje pracovnika krizového fizeni.

h) pfimo fidi a kontroluje tiskového mluvéiho.

(3) Vykonem pravomoci podle pism. f) a g) mize starosta povéfit nékterého zaméstnance mésta,
zatazené¢ho do méstského uradu, na zéklad€ pisemné plné moci nebo povéteni.

CL 9
Mistostarosta

(1) Mistostarosta zastupuje starostu v dob& jeho nepiitomnosti nebo v dobé, kdy nevykonava
starosta svou funkci; v téchto piipadech mistostarosta jedna a rozhoduje ve vSech vécech,
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které jsou svéteny starostovi. Je-li vice mistostarostll, vykondva ¢innost podle véty prvni jen
jeden z nich, urCeny zastupitelstvem.

(2) Mistostarosta (mistostarostové) plni tkoly v samostatné plsobnosti, které mu sveéfi
zastupitelstvo.

(3) Mistostarosta (mistostarostové) plni tkoly ulozené mu usnesenimi zastupitelstva a usnesenimi
rady, piipadné uloZzené mu starostou v ramci zastupovani starosty a koordinuje svou ¢innost
se starostou a tajemnikem méstského uradu.

(4) Mistostarosta (mistostarostové) dava ukoly a ptikazy tajemnikovi méstského Gfadu, nebo
vedoucim odbort podle CI. 7 odst. 2, a to zptiisobem podle odst. 2 a 3.

CL 10
Tajemnik méstského tradu

(1) Tajemnik méstského ufadu plni tkoly stanovené zakonem o obcich a dal§imi zvlastnimi
pravnimi predpisy, zejména zajistuje vykon pienesené piisobnosti svétené tradu a plni ukoly
statutarniho organu zaméstnavatele vii¢i zaméstnanctim tradu.

(2) Tajemnik mé&stského uiadu dale:

a)

b)

vydava rozhodnuti a jind opatieni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech pienesené
pusobnosti svéfené ufadu, neni-li k tomu opravnén jiny odbor ufadu nebo jiny
zaméstnanec uiadu,

vyhotovuje pisemnosti ufadu pfi plnéni ukoli samostatné ptisobnosti obee, neni-li k tomu
opravnén jiny zaméestnanec ufadu,

samostatné uzavira smlouvy, které jinak schvaluje rada podle § 102 odst. 3 zakona
o obcich, a které se vztahuji k zabezpeceni bézného chodu ufadu, a to do hodnoty plnéni
nepiesahujici 50.000,- K¢ véetné DPH v jednotlivém ptipadé nebo, v piipadé opakujicich
se plnéni, v souhrnu za jeden kalendaini rok, hrazenych z rozpo&tové kapitoly Cinnosti
mistni spravy; toto ustanoveni se neuzije, vyhradila-li si rada pfedem rozhodnout
v konkrétni zalezitosti,

dava ukoly a piikazy vedoucim odborli nebo jednotlivym zaméstnanciim ttadu podle
Cl. 7 odst. 2, a to k zabezpe&eni plnéni ukolii ufadu v samostatné i pfenesené plisobnosti,
dava pokyny vedoucim odbort a jednotlivym zaméstnancim tfadu podle Cl. 7 odst. 1
pism. ¢),

stanovi odmény vedoucim odboril a schvaluje vedoucim odborti limity pro poskytovani
odmén jim podfizenym zaméstnancim Utadu,

poskytuje odmeény zaméstnanciim ufadu, timto neni dotceno ustanoveni pism. f),

plni tkoly uloZené mu usnesenimi zastupitelstva a usnesenimi rady,

navrhuje rad¢€ organiza¢ni fad ufadu a jeho zmény, véetné zmén organizacni struktury
ufadu,

ve spolupraci s pracovistém krizového fizeni zabezpeCuje administraci systému
centralnich kli¢t a administraci piistupti a hesel do elektronickych zabezpecovacich
systémil méstského uiadu,

plni tkoly a povinnosti, uloZené tajemnikovi méstského tradu zdkonem o obcich,
zabezpecuje plnéni povinnosti mestského uradu dle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajt,



3)

(4)

(1)

(@)

m) zabezpecuje plnéni povinnosti méstského urfadu ve vztahu k Natizeni Evropského

0)
p)
a)
r
S)
t)

y)

parlamentu a rady ¢. (EU) 2016/679, o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochran¢ osobnich dajil), zvlasté zabezpecuje povinnosti
méstského Ufadu v komunikaci mezi povéfencem pro ochranu osobnich tdaji
a vedoucimi odborh, v piipadech zéadosti subjektii udaji a v piipadech hlaSeni
bezpecnostnich incidentd,

rozhoduje kompetencni spory mezi odbory ufadu a zajist'uje koordinaci ¢innosti odborti
uradu,

svolava a fidi porady s vedoucimi odbort,

koordinuje svou ¢innost s ¢innosti starosty a mistostarosty (mistostarosti),

zpracovava pracovni naplné vedoucich odbort,

urcuje dobu Cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim odbort,

vysild vedouci odborti na pracovni cesty,

kontroluje dodrzovéni pravnich piedpist pfi Cinnosti ufadu, vC€asnost a kvalitu plnéni
ukolll zaméstnanci ufadu a provadi statistickou a rozborovou ¢innost,

vede zaméstnance ufadu k dodrzovani piedpisti o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci,
tidi ¢innost odboru kancelafe tajemnika,

zajistuje vedeni agendy petic a stiznosti v souladu s Pravidly pro pfijimani a vyfizovani
petic a stiznosti,

v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, v rdmci vymezené vécné plisobnosti vyfizuje zadosti o informace
a zabezpecuje jejich zvetejnovani,

zabezpecuje vykon predbézné tidici kontroly ptikazcem operace a predbézné a pritbézné
vetejnospravni kontroly v rozsahu podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vetejné spraveé, ve znéni pozdéjSich predpisii, a to v oblasti svéfené v rdmci rozpisu
rozpoc¢tu mésta na prislusny kalendarni rok.

Tajemnik méstského uradu odpovida za plnéni rozpoctu rozpoctové kapitoly, pro kterou byl
ustanoven jako spravce rozpoctovych prostredkii. Ve funkci spravee rozpoctovych prostredkt
se podili na sestavovani navrhu rozpo¢tu za ptisluSnou kapitolu a navrhuje zmény rozpoctu.

V ptipadé€ nepiitomnosti tajemnika méstského tifadu vykonava jeho ¢innost starosta.

Cl 11
Vedouci odboru

Vedouci odboru je ve své €innosti vazdn zdkonem o obcich a dalSimi pravnimi pfedpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci svétenych jeho odboru.

Vedouci odboru:

a)

b)

c)
d)

vydéava rozhodnuti a jind opatteni vyplyvajici z vykonu statni spravy na svéfeném useku,
neni-li k tomu pisemnym povéfenim podle Podpisového fadu opravnén jiny zaméstnanec
odboru,

vydava pisemnosti odboru pfi plnéni ukold samostatné ptisobnosti obce, neni-li k tomu
pisemnym povétenim podle Podpisového fadu opravnén jiny zaméstnanec odboru,
kontroluje dodrzovani pravnich ptedpist pii ¢innosti svého odboru, v€asnost a kvalitu
plnéni tikoli zaméstnanci odboru a provadi statistickou a rozborovou ¢innost,

vede zaméstnance odboru k dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci,
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(3)

(4)

)
k)

dava ukoly a piikazy (podle Cl. 7 odst. 2 a 4) jednotlivym zaméstnanciim odboru,
a to v oblastech plisobnosti odboru a ptijima opatieni k plnéni téchto tkolu a ptikazi,
podava tajemnikovi méstského ufadu navrhy v personalnich a platovych zalezitostech
zaméstnancu odboru,

zpracovava pracovni naplné¢ zaméstnancti odboru,

podle piikazu starosty nebo tajemnika méstského ufadu se zlcastnuje zasedani
zastupitelstva nebo schlizi rady a jejich organt, pfipadné organizuje a zabezpecuje tcast
zameéstnanct jim vedeného odboru na praci téchto organd,

podle ukolii a ptikazl starosty nebo tajemnika méstského uradu predklada, zpracovava
nebo zajist'uje zpracovani materiala pro jednani orgdni mésta,

na zaklad¢ usneseni organi mésta a podle ukoli a ptikazl starosty nebo tajemnika
méstského uradu ptipravuje a predklada pisemnosti ke schvaleni,

poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi (mistostarostiim) a tajemnikovi
meéstského Uradu informace o sluzebnich zélezitostech, které piesahuji béznou Cinnost
odboru a mohou mit zdsadni vliv na mésto a ¢innost jeho organ,

v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozd¢jSich piedpisti, v rdmci vymezené vécné piisobnosti odboru zabezpecuje
zvetejniovani informaci a vyfizuje zadosti o informace,

odpovida za vytvareni a aktualizaci pfisluSnych databazi (agend) ufadu ve spravé jim
vedeného odboru a jejich vyuzivani ve stanoveném rozsahu,

odpovida za v€asné informovani odpovédného zaméstnance Gfadu o zménach tykajicich
se majetku mésta svétené¢ho odboru,

predklada radé zpravy o ¢innosti odboru,

sleduje aktualnost téch casti organizacniho fadu, které se tykaji jeho a jim vedeného
odboru a dava podnéty k aktualizaci tajemnikovi méstského tradu,

urcuje dobu Cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno zaméstnanciim odboru,

vysila zaméstnance odboru na pracovni cesty,

zabezpecuje vykon predbézné tidici kontroly ptikazcem operace a predbézné a pritbézné
vetejnospravni kontroly v rozsahu podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spraveé, ve znéni pozdéjsich piedpist, a to v oblasti svéfené v ramci rozpisu
rozpoctu mésta na piislusny kalendaini rok.

Vedouci pfislusného odboru déale vykonava cinnosti, které jsou uloZeny odboru
v ustanovenich Casti tieti tohoto organiza¢niho fadu nebo vnitinim normativnim aktem tifadu,
nepatfi-li dana ¢innost do pracovni napln¢ zadného zameéstnance odboru, nebo nezada-li tyto
¢innosti jinému pracovnikovi odboru.

Neni-li stanoveno jinak, odpovida vedouci odboru za plnéni rozpoctu rozpoctové kapitoly,
pro kterou byl ustanoven jako piikazce operace. Ve funkci piikazce operace se podili na
sestavovani navrhu rozpoctu v oblasti své€fené v ramci rozpisu rozpoctu mésta na piislusny
kalendaini rok a navrhuje zmény rozpoctu. Pti spravé pohledavek za rozpoctovymi piijmy se
tidi ptisluSnymi vnitfnimi ptedpisy.



Cl. 12
Zastupovani

(1) Vedouciho odboru zastupuje v jeho nepiitomnosti jeho zastupce, a to ve vSech pracovnich
zalezitostech, mimo téch, které¢ si vyslovné vedouci odboru vyhradi. Zaméstnanec je urcen
zastupcem vedouciho odboru ve své naplni prace nebo na zakladé povéteni vedouciho odboru.

(2) Zaméstnance odboru zastupuje v jeho nepfitomnosti jiny zaméstnanec odboru, a to ve vSech
pracovnich zélezitostech. Zastupitelnost zaméstnancti odboru je stanovena v jejich naplnich
prace.

CAST TRETI
Népln¢ Cinnosti organizacnich jednotek uradu

Hlava |
Obecné ukoly

Cl 13
Obecné ukoly odbora uradu

(1) Kazda organizaéni jednotka plni nasledujici ukoly v oblasti ji vykonavané ptisobnosti:

a)
b)

C)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
K)

1)

pripravuje a zabezpecuje podklady pro jednani zastupitelstva a rady,

pfipravuje navrhy vnitfnich normativnich aktti mésta a uradu v oblasti své vécné pisobnosti
nebo poskytuje soucinnost pii jejich ptipravé a poskytuje soucinnost pii ptipraveé pravnich
predpisii mésta,

spolupracuje pfi pripravé navrhu rozpoctu mésta,

vykonava statni spravu, jejiz vykon byl zdkonem svéfen organu obce (pfenesenou
pusobnost) ve vymezenych tsecich,

pfi plnéni tkold dbé zasad ochrany osobnich udaj,

poskytuje informace vetejnosti podle platnych pravnich predpisi,

zpracovava stanovené vykazy, hlaSeni, rozbory, zpravy nebo pro né€ poskytuje podklady,
spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi jednotkami v ramci vykonu vlastni 1 jejich
pusobnosti,

vyjadiuje se k navrhim ostatnich organizacnich jednotek a podava vlastni ndvrhy a naméty,
provadi spisovou sluzbu podle platného spisového fadu u pisemnosti, pokud u organizac¢ni
jednotky vznikly z jeji ¢innosti nebo ji byly doruceny,

spolupracuje pii provadéni kontrol, ptipadné provadi vlastni kontroly na svéfeném useku,
a to v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy,

zabezpeCuje aktudlnost obsahu internetovych stranek mésta v ¢astech tykajicich se vécné
plsobnosti organiza¢ni jednotky ufadu,

m) pii vykonu statni spravy provadi také kontrolni a metodickou ¢innost ve spravnim obvodu

n)

0)

P)

v rozsahu stanoveném zvlaStnimi pravnimi ptedpisy,
pfezkoumava stiznosti v oblasti své plsobnosti, a to podle Pravidel pro pfijimani
a vyfizovani petic a stiznosti,
vymeétuje spravni poplatky podle zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozd¢jsich predpist,
zadéava udaje do informacéniho systému uradu, a to v takovém rozsahu a v téch ptipadech,
kdy mu to stanovi vnitini normativni akt nebo to vyplyva z jeho naplné ¢innosti,
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Q)
y)
s)

vydava potvrzeni a vyhotovuje zpravy podle § 14 zakona o obcich v oblasti své plisobnosti,
poskytuje informace ¢leniim zastupitelstva mésta podle § 82 pism. ¢) zdkona o obcich,
vyfizuje zadosti o poskytnuti informace dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisii, vztahujici se k jeho plisobnosti.

(2) Jednotlivé organizaéni jednotky tfadu dale plni tkoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které
jsou uvedeny v Casti tfeti Hlavé II tohoto organizagniho fadu a dalii tkoly vyplyvajici
z platnych pravnich pfedpistt a vnitfnich normativnich akti meésta a ufadu, z usneseni
zastupitelstva ¢i usneseni rady nebo z tkold, piikazi a pokynti nadtizenych.

Hlava Il
Népln¢ Cinnosti jednotlivych odborii Gfadu a pracovist’ Gfadu

Cl. 14
Odbor dopravy

(1) Odbor dopravy v pienesené pisobnosti vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce
s rozSifenou puisobnosti:

a)

b)

d)

f)

podle zékona ¢. 247/2000 Sb., o ziskdvani a zdokonalovani odborné zptisobilosti k fizeni
motorovych vozidel a o zménach nékterych zdkont, ve znéni pozdejsich predpisii (napf.
vydavani registrace k provozovani autoskoly, zkouSky zadatelli o fidi¢ské opravnéni,
zkousky zdokonalovani odborné zptisobilosti pro ucely profesni zptisobilosti fidi¢li) véetné
vykonu statniho odborného dozoru,

podle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
n¢kterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisti (napt. udélovani a odnimani fidi¢skych
opravnéni, vedeni registru fidicl, vydej a vymeéna fidi¢skych prikazi a mezinirodnich
fidi¢skych prukazl, zapis profesni zpisobilosti fidice do fidi¢ského prikazu, piijem
a vydej pamétovych karet do digitalnich tachografii, zapis prestupki a trestnych €inti proti
bezpe€nosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich do registru fidicu,
stanovovani mistni a pfechodné Gpravy provozu na pozemnich komunikacich), rozhoduje
pfi fizeni o namitkach proti zaznamtim boda dle § 123f,

podle zékona €. 56/2001 Sb., o podminkéch provozu vozidel na pozemnich komunikacich
a o zmén¢ zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
provozem vozidla a o zméné¢ nékterych souvisejicich zdkond (zdkon o pojisténi
odpové&dnosti z provozu vozidla), ve znéni zdkona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich
pfedpisli (napf. vedeni registru vozidel, schvalovani technické zpisobilosti vozidel,
pfidélovani registracni znacky, do€asné vyfrazovani vozidel, trvalé vyfazovani vozidel
z registru vozidel, udélovani opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi) a vykon
statniho odborného dozoru,

podle zékona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjsich predpist, vykonava
plusobnost dopravniho ufadu pro taxisluzbu, véetné vykonu statniho odborného dozoru,
podle zékona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé;Sich piedpis,
vykondva pusobnost silnicniho spravniho ufadu véetné vykonu plisobnosti specidlniho
stavebniho Ufadu v navaznosti na zakon €. 183/2006 Sb., o izemnim pldnovani a stavebnim
fadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisti a vykonu statniho odborného dozoru,
vede fizeni o pfestupcich podle zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky
a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpist, dle zékona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpisobilosti k fizeni motorovych vozidel, ve znéni pozdéjsich
piedpist, dle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni
pozd¢jsich predpist, dle zdkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkéich provozu na pozemnich
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komunikacich, ve znéni pozd¢jSich ptedpist, dle zdkona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni
dopravé, ve znéni pozdé¢jSich predpist, dle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist, dle zdkona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zptisobenou provozem vozidla, ve znéni pozdéjsich predpist a dle
zékona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim pldnovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdé¢jsich predpist a vykonu statniho odborného dozoru.

(2) Odbor dopravy v pfenesené ptisobnosti vykonava statni spravu v rozsahu obce:

a)
b)

podle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozd¢&jsich predpist
(silni¢ni spravni urad),
podle zakona ¢. 266/1994 Sb., o drahéach, ve znéni pozdé&jsich predpisii.

Cl. 15
Odbor ekonomicky

(1) Odbor ekonomicky v samostatné ptisobnosti:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

zpracovava ucetnictvi mésta dle zdkona €. 563/1991 Sb., o Uc€etnictvi, ve znéni pozdéjSich
ptredpist, dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zdkona
&. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisti a dle Ceskych ucetnich
standardd pro izemni samospravné celky,

zajistuje predavani ucetnich dat do centralniho systému ucetnich informaci statu dle
vyhlasky €. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych tcetnich
jednotek, ve znéni pozdéjsich piedpisi a dle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zptisobu, terminech
a rozsahu udaju predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich
fondli, rozpoctli uzemnich samospravnych celkli, rozpocti dobrovolnych svazkt obci
a rozpoctl Regionélnich rad regionid soudrznosti, ve znéni pozdéjsich piedpist,

sestavuje mezitimni a fadnou Ucetni zavérku v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii a zabezpecuje predkladani finanénich vykaza
krajskému uradu dle vyhlasky €. 5/2014 Sb., o zplisobu, terminech a rozsahu udaji
predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondd, rozpocta
uzemnich samospravnych celkli, rozpoc¢th dobrovolnych svazkii obci a rozpoctl
Regiondlnich rad regionti soudrznosti, ve znéni pozdé¢jSich predpisi a dal$im
kompetentnim organizacim,

zabezpecuje inventarizaci majetku mésta véetné fyzickych a dokladovych inventur vSech
rozvahovych a podrozvahovych ucti mésta v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb.,
o Uletnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisti a v souladu s vyhlaSkou ¢. 270/2010 Sb.,
0 inventarizaci majetku a zavazku, ve znéni pozdéjsich piedpisi,

sleduje a analyzuje aktudlni finan¢ni situaci mésta a provadi rozbory hospodaieni ve vazbé
na rozpocet mésta,

zabezpecuje vykon predbézné fidici kontroly spravcem rozpoctu a hlavnim ucetnim dle
zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé, ve znéni pozdéjSich
predpist,

vede agendu pomocného analytického pfehledu pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych
financi a zajiStuje odesilani vystupii do centralniho systému ucetnictvi statu, dle vyhlasky
¢. 434/2010 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 383/2009, o ucetnich zdznamech v technické
form¢ vybranych ucetnich jednotek, ve znéni pozdé&jSich piedpisa,

vede komplexni agendu dané z ptfidané hodnoty a vyhotovuje pfiznani k dani z pfidané
hodnoty a dalsi dokumentaci dle zdkona 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpist,
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)

K)

)

zajisStuje platebni styk s bankami, podle zakona ¢. 284/2009 Sb., o pfevodech penéznich
prostiedk, elektronickych platebnich prostiedcich a platebnich systémech,

ve znéni pozdéjsich predpisii, na zakladé schvalenych doklada, platnych smluv a vydanych
rozhodnuti,

vyhotovuje pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci za mésto, podle zakonného opatieni
senatu €. 340/2013 Sb., o dani z nabyti nemovitych véci, ve znéni pozdéjsich predpist
a vyhotovuje ptfiznani k dani z nemovitych véci za mésto podle zdkona ¢. 338/1992 Sb.,
o dani z nemovitych véci, ve znéni pozdéjsich predpisa,

sleduje a eviduje rozpracovanost vSech investi¢nich akci mésta. Ve spolupraci pracovistém
spravy investic OKSOZU zajistuje aktivaci jednotlivych dokonéenych investi¢nich akci
do majetku mésta, v¢etné nastaveni odpisového planu a stanoveni predpokladané doby
zivotnosti majetku mésta, dle pfislusnych vnitinich norem,

vyhotovuje pfiznani k dani silni¢ni dle zédkona ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni
pozdé¢jsich predpist,

vede agendu pokutovych blokti, provadi jejich vyactovani s krajskym ufadem dle pokynu
ministerstva financi o evidenci pokutovych bloki a vytétovani penéz za pokutové bloky
vydanych v blokovych fizenich,

zajistuje zpracovani cestovnich piikazli, vede evidenci a vydavani stravenek a poukazek
na dovolenou pro zaméstnance,

zpracovava podklady pro dan z pfijmu pravnickych osob za mésto podle zakona

¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijma, ve znéni pozdéjsich predpist,

zajistuje agendu socidlniho fondu v souladu se zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu
a v souladu s vnitfnimi predpisy,

zajistuje pokladni sluzbu, v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

zpracovava rozpocet mésta dle podkladi ptikazcl operaci, dle zdkona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozd¢jsich predpist a dle vnitinich
norem, a zajist'uje jeho predkladani krajskému tradu dle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zpiisobu,
terminech a rozsahu tdaji predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti
statnich fondl, rozpoc¢tlh uzemnich samospravnych celkil, rozpoctti dobrovolnych svazki
obci a rozpoctll Regiondlnich rad regionii soudrznosti, ve znéni pozdéjsich predpist,
sestavuje rozpocCtova opatfeni a rozpoctové zmeny dle zdkona ¢&. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsSich predpist a zajist'uje
jejich predkladani krajskému tfadu dle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zplsobu, terminech
a rozsahu udaja predkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich
fondl, rozpoctl tzemnich samospravnych celkl, rozpoctl dobrovolnych svazki obci
a rozpoctl Regionalnich rad regioni soudrznosti, ve znéni pozdéjsich predpist,
zpracovava stfrednédoby vyhled rozpoctu mésta dle zakona <¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech zemnich rozpocti, ve znéni pozdéjSich predpisi,

zpracovava zaveérecny ucet mesta podle zékona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, ve znéni pozd¢jSich predpisti a ve smyslu vyhlasky ¢. 581/2004 Sb.,
kterou se méni vyhladska ¢. 419/2001 Sb., o rozsahu, struktufe a terminech udajt
ptedkladanych pro vypracovani navrhu statniho zavére¢ného uctu,

provadi finanni vypotfddani vztahti se statnim rozpoctem dle vyhlasky
MF ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a lhitach finan¢niho vypotfadani vztahli se statnim
rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy a Narodnim fondem, ve znéni vyhlasky ¢. 435/2017
Sb., kterou se méni vyhlaska €. 367/2015 Sb., o zasadach a lhtitach finan¢niho vyporadani
vztahl se statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska
o finanénim vypotradani),
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w) vede smluvni dokumentaci k bankovnim U¢tim a zajistuje aktualnost dispozi¢nich

X)
y)

2)

opravnéni pracovnikli mésta,

vede evidenci vnitinich podpisovych vzort pro kontrolu a schvalovani ucetnich dokladii,
shromazd’'uje a kompletuje podklady pro zpracovani piezkoumani hospodaieni mésta
externim auditorem,

zabezpeCuje veskerou evidenci majetku mésta v souladu se zdkonem. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi,, dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji nektera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpis a dle Ceskych tdetnich standardi pro tizemni samospravné celky — zafazovani
majetku na majetkové Ucty mésta, vyfazovani, prevodky majetku, evidence majetku na
osobni karty svéfeného majetku jednotlivych zaméstnancii mésta Rosice, vede operativni
evidenci sveéfeného majetku ptispévkovych organizaci a dalSich organizaci véetné majetku
ve vypijcce.

(2) Odbor ekonomicky v pfenesené plisobnosti:

a)

f)

provadi spravu pohledavek mésta, vzniklych v fizenich vedenych podle zvlastnich
pravnich ptedpist, zejména zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni
o nich, ve znéni pozdéjSich ptedpisii, zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,
ve znéni pozdéjsich predpisi, zdkona €. 183/2006 Sb., o tzemnim planovéni a stavebnim
radu (stavebni zakon), ve znéni pozd¢&jSich predpisii, zédkona ¢&. 455/1991 Sb.,
o zivnostenském podnikdni (zZivnostensky zdkon), ve znéni pozdé¢jSich predpisii, zakona
¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi a dle zdkona ¢. 110/2006 Sb., o zivotnim
a existenénim minimu, ve znéni pozd¢jsich piedpist,
vede fizeni podle zékona ¢. 280/2009 Sb., daitového fadu, ve znéni pozd¢jsich predpist,
zajiStuje vykon rozhodnuti ukladajicich penéZité plnéni podle zédkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad (spravni fad), ve znéni pozdéjsich predpisi,
zabezpecuje agendu provozovani vyhernich hracich pfistroji podle zakona
¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni pozdéjsich predpisu,
zajistuje spravu téchto mistnich poplatk:

1. poplatek ze pst,

2. poplatek za uzivani vetejného prostranstvi,

3. poplatek z pobytu,

4. poplatek za provoz systému shromazd’ovani, sbéru, piepravy, tiidéni, vyuzivani

a odstranovani komunalniho odpadu,
je exekuénim spravnim organem ve smyslu ustanoveni § 104 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Cl. 16
Odbor kancelat starosty a Obecni zivnostensky ufad

(1) Odbor kancelaf starosty a Obecni Zivnostensky tfad v samostatné pisobnosti:

a)
b)

metodicky fidi pfispévkové organizace mésta a dal$i organizace, ve kterych je mésto
majetkové nebo jinak zapojeno,

ve spolupraci s ostatnimi odbory zajistuje provadéni financni a vefejnospravni kontroly
mésta podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nc¢kterych zakonli (zdkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpist
v ptispévkovych organizacich mésta,

ve vztahu k pfispévkovym organizacim zabezpecuje Ukoly dané Zasadami pro fizeni
ptispévkovych organizaci mésta Rosice,
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d)

e)
f)
9)

h)

kontroluje dodrzovani Zasad pro fizeni piispévkovych organizaci mésta Rosice

piispévkovymi organizacemi,

predklada radé k projednéni materialy organizaci, které metodicky tidi podle pism. a),

zajistuje vyhleddvani a administrativni zpracovani dotaci a grant pro mésto,

napomaha organizacim, které¢ metodicky fidi podle pism. a), pii vyhledavani dotacnich

vyzev a jinych finan¢nich zdroju,

zabezpecCuje uUkony dané¢ smérnici o vefejnych zakazkach v souladu se zédkonem

¢. 134/2016 Sb., o zadavani veiejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich predpisi, kromé ukont

dle odst. 4 pism. d,

zabezpecuje ukony dané smérnici o fizeni projektii a projektovych tymech,

zpracovava agendu ndjemného a sluzeb poskytovanych s uzivanim meéstskych byta, véetné

uprav zaloh na plnéni, spojena s uzivanim bytu na zdklad¢ pozadavk ndjemct popf.

z diivodl zvyseni jejich ceny,

zpracovava agendu najjemného z nebytovych prostor a pozemk ve vlastnictvi mésta,

zajistuje podklady pro jednani likvidaéni komise a provadi dalsi tkony spojené

s vyfazovanim majetku podle zvlastniho vnitiniho normativniho aktu,

zajistuje pojisSténi majetku mésta a TfeSeni pojistnych wudalosti s poskozenymi

1 pojistovnami,

na useku bytového a nebytového hospodarstvi:

1. obnovuje najemni smlouvy na méstské byty, ale jen v ptipadé, ze je smlouva uzavirana
na dobu urcitou, neptesahujici 3 roky a nejedna se o najem bytu novému najemnikovi,

2. pripravuje podklady pro vymény méstskych byt mezi jejich stavajicimi najemci
a predklada je rade¢,

3. vede evidenci seznamu uchazect o pfidéleni bytu a ptredkladd udaje z ni radé pfi
ptidélovani bytd,

4. vede evidenci seznamu uchaze¢li o vyménu bytu,

0) vytizuje zadosti o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, jsou-li zddany informace ze samostatné ptisobnosti mésta, jejiz
vykon je svéfen odboru kancelaf starosty.

(2) Pracoviste sekretariatu starosty v samostatné ptisobnosti:

a)
b)

c)

zajistuje sekretafskou agendu pro starostu a mistostarostu (mistostarosty),

pofizuje zapisy, usneseni a vypisy z usneseni z jednani zastupitelstva a rady a zajist'uje
jejich archivaci,

soustied’uje a pfipravuje pisemné materialy pro jednani zastupitelstva a rady, vede evidenci
ukoll uloZenych témito organy,

zpracovava materialy ze zasedani rady mésta a zastupitelstva mésta, véetné vyhotoveni
pisemnych odpovédi a vyrozumeéni, a to na zéklad¢ k nim schvélenych usneseni,

zajiStuje agendu vyvéSovani pisemnosti na ufedni desce,

vede evidenci klici od budovy ufadu na Palackého ndm. 13 a budovy na odlou¢eném
pracovisti Palackého nam. 45,

sepisuje stiznosti podané ustné do protokolu,

vede evidenci obecné zavaznych vyhlasek a natizeni mésta,

provadi zapis Uplatnych smluv na vécna biemena do DDP,

vede evidenci stavu procesu prodavanych pozemkaii,

provadi administrativni prace spojené s zadostmi o poskytnuti finanéni podpory
z dotacnich programi mésta.
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(3) Pracovisté pravnika pro samostatnou pisobnost:

a)

0)
p)

vede evidenci nasledujicich dokumentu:

1. vede evidenci veskerych platnych pravnich predpisi vydanych méstem (obecné
zavazné vyhlasky a natfizeni obce),

2. vede evidenci smluv a dalSich dokumentt, ve kterych je ucastnikem meésto Rosice,
provadi jejich skenovani, zajist'uje jejich konverzi a predava je prislusSnym odbortim,

3. archivuje originaly smluv, které mésto uzavielo a vede jejich evidenci, zajistuje
uvefejnéni smluv a objednavek v registru smluv podle zdkona ¢. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkéch ucinnosti nékterych smluv, uvetejiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv),

4, archivuje sbirky zakoni do roku 2013 a umoznuje nahlizeni do sbirek zékont
obCanim,

pfipravuje a vypracovava smlouvy tykajici se nabyti, pfevodu nebo pozbyti movitého

a nemovitého majetku mésta, véetn¢ podani na katastralni ufad,

piipravuje a vypracovava vefejnopravni smlouvy, v oblasti evidence obyvatel,

projednavani piestupkii a obecni policie,

realizuje ptevody bytl postavenych za ptispéni investi¢ni dotace ze statniho rozpoctu,

zadava predpisy plateb do DDP pii pievodech nemovitych véci,

vypracovava obecn¢ zdvazné vyhlasky a nafizeni obce, jednd pii jejich vydévani

s Ministerstvem vnitra CR a s pfislusnym krajskym tfadem,

provadi zapisy a jejich zmény do vefejného seznamu vedeného ptislusnym krajskym

soudem,

vyhledava smlouvy a jejich dodatky dle pozadavkl odbord, zastupiteli a ¢lentt vybora

zastupitelstva,

poskytuje pravni poradenstvi starostovi a mistostarostim, tajemnikovi méstského uradu

a vedoucim odboru,

fesi pohledavky mésta v oblasti hmotného prava a vymaha pohledavky hmotného prava

soudni cestou, s vyjimkou pohledavek spravovanych odborem spravy majetku,

vede evidenci soudnich sport, ve kterych je mésto tcastnikem, a tuto evidenci zvefejiiuje

v ramci informac¢niho systému mésta,

zastupuje meésto v fizenich u soudu (v€etn€ obchodniho rejstiiku), nevedou-li tato jednéni

nebo fizeni jiné odbory,

zastupuje mésto v fizenich u spravnich organt, zejména katastralniho Gfadu, nevedou-li

tato jednani nebo fizeni jiné odbory,

zastupuje mésto pii dalSich fizenich a pii jednani s dal§imi pravnimi subjekty, nevedou-li

tato jednani nebo fizeni jiné odbory ¢i organy mésta,

poskytuje pravni poradenstvi subjektim zalozenym nebo ziizenym méstem,

zpracovava pravni vyjadieni dle zadani organti mésta.

(4) Pracovisté spravy investic v samostatné puisobnosti:

a)
b)

c)
d)

zajiStuje opravy vétsiho rozsahu bytovych a nebytovych prostor a ostatniho majetku mésta,
pfipravuje, realizuje a koordinuje investi¢ni vystavbu mésta a jeho pfispévkovych
organizaci v souladu se schvalenym rozpoctem mésta a téchto pfispévkovych organizaci,
piipravuje podklady pro smlouvy a jejich dodatky v oblasti investicni a neinvesti¢ni
vystavby podle pism. b),

zajistuje administrativni ¢innosti tykajici se procesu zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu vztahujicich se k provadéni investi¢nich akci, pokud nejsou vykonavany podle
odst. 1 pism. h),
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f)
9)

h)
i)

sleduje rozpracovanost vsSech investi€nich akci mésta. Ve spolupraci s oborem
ekonomickym zajiStuje aktivaci jednotlivych dokoncenych investi¢nich akci do majetku
mesta,

vydava povoleni ke vstupu na pozemky v majetku mésta,

zajistuje vypracovani vSech stupiii projektovych dokumentaci k investi¢nim zdmériim
mesta,

zajistuje geometrické plany, zaméteni hranic pozemkl, zaméteni vySkopist a polohopist,
zajistuje osazeni dopravniho znaceni na komunikacich v majetku mésta podle dopravniho
pasportu,

zajist'uje opravy mistnich komunikaci a pochtiznych ploch,

zajisStuje kontrolu a idrzbu détskych htist’ a vefejné zelené,

zajistuje spravu mestského lesa podle zdkona o lesich a podle lesnich hospodatskych
osnov,

zajistuje podklady pro predani majetku mésta (vodovodu a kanalizace) do hospodateni
SVAK Ivancice,

pfipravuje vyjadieni jménem meésta v fizenich, kde je mésto Rosice Ucastnikem fizeni
a predklada je rade¢,

provadi udrzbu studni v majetku mésta.

(5) Pracovisté technické spravy v samostatné piisobnosti:

a)

b)
c)

zajistuje provadéni oprav a udrzbu objektd ufadu a objektd v majetku mésta (revize
a drobné opravy),

provadi odecty spotieby elektrické energie, vody a plynu v objektech mésta,

zajistuje uklid objektd mésta (Palackého nam 13, Zerotinovo nam. 1, TyrSova 75 v &asti
objektu, kterou vyuzivd mésto a v Casti objektu, kde se k tomu smluvné zaviazalo,
Palackého nadm. 45 v ¢asti objektu, kterou vyuzivd mésto, TyrSova 171 v casti objektu,
kterou vyuZziva mésto a v ¢asti objektu, kde se k tomu smluvné zavézalo),

zajist'uje opravy a udrzbu vozidel autoprovozu meésta,

vede evidenci CCS karet vozového parku mésta,

dle souhlasu starosty vydava opravnéni ke vjezdu a parkovéani do dvora radnice,

vydava parkovaci karty pro zaméstnance mésta, k parkovani na vyhrazeném parkovisti pod
JiZnim kiidlem zamku,

zajistuje provoz a udrzbu kasny a vodni fontany,

spolupracuje s pracoviStém krizového fizeni na odstraniovani bezpec¢nostnich zéavad
a zajisténi revizi a kontrol,

spolupracuje s odborem vnitini spravy pifi technickém zajiSténi voleb,

zajiStuje zasobovani Cisticimi prostfedky pro uklid budovy Palackého nam 13,
Zerotinovo nam. 1, TyrSova 75 a 171 a Palackého nam. 45,

zabezpecuje ukony dané smérnici o vefejnych zakazkach v souladu se zdkonem

¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek, v platném znéni, pfi zajiSt€ni oprav
a udrzby objekti.

(6) Odbor kancelar starosty a Obecni zivnostensky tUfad v samostatné pusobnosti na useku
pohfebnictvi:

a)

b)
c)

uzavira najemni smlouvy na hrobova mista a mista v kolumbariu na vefejném pohiebisti
mesta,

vede souvisejici agendu smluv a agendu plateb najemného,

zajistuje vedeni evidenci souvisejicich s provozovanim vetejného pohiebisté mésta.

-15 -



(7) Pracovisté Obecni zivnostensky ufad v prenesené pisobnosti:

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

vykondva statni spravu obecniho zivnostenského tradu podle zakona €. 455/1991 Sb.,
o zivnostenském podnikani (zivnostensky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist, zdkona C.
570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdéjsich predpisi, zdkona ¢. 89/2012
Sb., obcansky zakonik., ve znéni pozd¢jSich piedpist a nafizeni vlady ¢. 278/2008 Sb.,
kterym se stanovi obsahové naplné jednotlivych zivnosti, ve znéni pozdéjsich predpist,
provadi kontrolu a projednava prestupky v ramci celého zakona,

zajistuje funkci Centralniho registratniho mista (CRM) pro podnikatelské subjekty podle
zékona €. 214/2006 Sb., zména zivnostenského zakona a nékterych dalSich zékont,
ve znéni pozdé&jSich predpis,

vykonava kontrolu podle § 9 az 13, § 14a az 16 a § 18 zdkona ¢. 634/1992 Sb., o ochrané
spotiebitele, ve znéni pozd¢jsich predpist, projednava nékteré prestupky dle § 24 — 24a
tohoto zakona,

vykonava kontrolni a dozorovou cinnost podle zékona ¢. 353/2003 Sb., zakon
o spotiebnich danich, ve znéni pozd¢jsich ptedpisi a projednava piestupky dle § 135zi
odst. 4 tohoto zakona,

vykonava pisobnost obecniho ufadu obce s rozSifenou piisobnosti podle zdkona
€. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, provadi kontrolu dle § 2e az
2 ha, projednéava prestupky dle § 5 a 5a tohoto zékona,

provadi kontrolni ¢innost v souladu s § 30 odst. 1 pism. a), § 30 odst. 1 pism. g) dle zdkona
¢. 65/2017 Sb., o ochran¢ zdravi pred Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni
pozd¢jsich predpist, zejména kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych v § 30 odst. 8
a projednava prestupky dle § 35 odst. 1 pism. a) a piestupky dle § 36 tohoto zakona,
vykonéva kontrolni a dozorovou ¢innost u zdkona €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu
zastavaren a né€kterych jinych provozoven v no¢ni dobé, ve znéni pozdé¢jSich predpist
a projednava prestupky dle § 2 tohoto zakona,

vydava ovétené vypisy z obchodniho rejstiiku podle § 9 zdkona ¢. 365/2000 Sb.,
o informacnich systémech vetejné spravy, ve znéni pozd¢jsich predpist,

projednava ptestupky podle § 9 zdkona €. 251/2017 Sb., o nékterych piestupcich —
pfestupky na Useku podnikani, ve znéni pozdéjsSich predpist,

podle § 60a odst. 2 zZivnostenského zakona a § 69 odst. 2 pism. c¢) zdkona ¢. 307/2013 Sb.,
o povinném znaCeni lihu, ve znéni pozdé€jSich predpist, je pfislusny
k projednavani prestupki dle § 59 odst. 1, § 60 odst. 1 pism. a) ab), § 61 odst. 1 pism. a),
§ 62 odst. 1 pism. a), § 63 odst. 1 pism. a) a § 64 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 307/2013 Sb.,
o povinném znaceni lihu, ve znéni pozd¢jsich predpist,

za obecni ufad obce s rozsifenou puisobnosti podle zédkona ¢. 300/2013 Sb., o Vojenské
policii a o zméné nékterych zadkonl (zdkon o Vojenské policii), ve znéni pozdéjsich
piedpist, vede fizeni o prestupcich podle § 53 za prestupky dle § 52 tohoto zékona,
vykonava dozor nad dodrZovanim zakona ¢. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach
podnikéani a o vykonu nékterych ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni pozd¢jsich
piedpist, dle § 10a odst. 1 tohoto zdkona a projednava piestupky dle § 10b a 10c v souladu
s § 10d tohoto zakona,

vykondva statni spravu v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsifenou pisobnosti podle
zékona €. 248/2000 Sb., o podpote regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich predpist, n)
na useku regiondlniho rozvoje dba o vyvazeny rozvoj regionu, Spolupracuje se
samospravami obci a metodicky je vede ve vyuZivani rozvojovych programil statu
a Evropské unie,

0) spolupracuje s krajskymi organy regionalniho rozvoje.
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Cl. 17
Odbor kancelat tajemnika

(1) Odbor kancelaf tajemnika v samostatné ptisobnosti:

a)
b)

b)
c)
d)
€)
f)
9)

h)
i)

zajistuje podatelnu, elektronickou podatelnu a spisovou agendu ufadu,

zajistuje agendu posStovni dorucovatelky pro zasilky vypravované na adresy v ramci mésta
Rosice,

zajistuje obsluhu telefonni Gstiedny,

zajistuje informacni sluzby pro obcany,

zajistuje komplexné agendu zasobovani uradu kancelafskymi potiebami,

vede agendu véci nalezenych, skrytych a opusténych,

vede evidenci kli¢t v budové ufadu na Zerotinové nam. 1,

nejméné 1x tydné kontroluje schranku pro podnéty a ptipominky ob¢anti umisténou vedle
okénka podatelny,

vede evidenci ufednich razitek,

na useku mzdové a platové agendy:

1. zabezpecuje vypocet plati zaméstnanci mésta, vypocet ndhrad plati, davek
nemocenského pojisténi, vypocet zdravotniho, socidlniho pojisténi a dané€ z piijmil
fyzickych osob,

2. zpracovava mzdové a evidencni listy dichodového zabezpeceni,

3. zpracovava prohlaSeni k dani, provadi ro¢ni zactovani dané z ptijmt, vyhotovuje
potvrzeni o zdanitelnych ptijmech,

4. zpracovava mzdovou statistiku,

5. provadi ptihlaSovani a odhlaSovani zaméstnancii na jednotlivé zdravotni pojistovny
a Ceskou spravu socialniho zabezpeéeni,

6. zabezpeCuje agendu prevodu prispévkil zaméstnavatele na penzijni ptipojisténi,
doplitkové penzijni spofeni a Zivotni pojisténi zaméstnanc,

7. provadi agendu srazek z mezd dle dohod o sraZkéach ze mzdy.

(2) Pracovisté agendy Skolstvi v pfenesené piisobnosti:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

vykonava plsobnost v rozsahu obce a obecniho ufadu obce s rozsitenou ptisobnosti podle
zékona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdé¢jsich predpist,

projednava zmény vykont $kol a skolskych zatizeni a ptipravuje podklady k promitnuti
téchto zmén do rozpisu po¢tu zaméstnanct a finan¢nich rozvah,

zpracovava navrhy rozpoctl Skol a predskolnich zatizeni a jejich Gpravy vcetné vedeni
dohodovaciho fizeni o rozpoctu,

kontroluje vykony o poskytovanych podpurnych opatienich k jejich finanéni naro¢nosti,
zpracovava statistické podklady od spravovanych piispévkovych organizaci a provadi
analytickou ¢innost spojenou se statistickym vykaznictvim, jejich kontrolu a distribuci
k Jihomoravskému kraji a institucim povéfenych Ministerstvem $kolstvi, mladeze
a te€lovychovy pro jejich sbér,

sleduje a kontroluje cerpani rozpocCtovych prostfedkii prostiednictvim vykazl
o zamg&stnancich a mzdovych prostfedcich v regiondlnim Skolstvi,

vyhodnocuje, kontroluje a distribuuje veskeré statistické a ucetni vykazy spravovanych
piispévkovych organizaci a jejich srovnavani s dalsi povinnou dokumentaci a zahajovacimi
rozvahami,

sleduje Cerpani pfimych a nepfimych dotaci jednotlivych ptispévkovych organizaci,
poptipad¢ zajistovani jejich toki a zictovani,
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)
)

K)

n)
0)

analyzuje a kontroluje konkrétni tilohy uZzivatelskych aplikaci v rozpoctovém vykaznictvi,
kontroluje Cerpani rozpoctu ptispévkovymi organizacemi a zpracovava podklady pro
zmény rozpoCtu za uUCelem optimalizace vztahu mezi potiebami jednotlivych
prispévkovych organizaci a ekonomickou efektivnosti jejich ¢innosti danou agregovanymi
normativy,

pripravuje podklady pro stanoveni krajskych normativii, normativ pfimych nékladi na
zaka v jednotlivych kategoriich $kol a Skolskych zatizenich a kontrola a sbér podkladi pro
MSMT pro financovani pedagogickych pracovniki §kol,

zajistuje odbornou metodickou pomoc v oblasti rozpocetnictvi, vykaznictvi a ucetnictvi
pro skolské ptispévkové organizace,

zajistuje pravni pomoc v oblasti zdkoniku préace, hygieny a bezpecnosti prace, vedeni
agendy prace a mzdy a personalistiky,

vede informacni zakladnu o spravovanych organizacich a zajist'uje aktualizace této agendy,
vede predepsanou dokumentaci, zajiStuje jeji ochranu a archivaci a zajistuje
prokazatelnost pfevzeti rozpoctovych opatfeni spravovanymi piispévkovymi
organizacemi, jakoz 1 v§ech archivovanych dokladii.

(3) Pracovisté personalisty v samostatné ptisobnosti:

zabezpecuje personalistiku a odménovani zaméstnanci v souladu s pracovnépravnimi
predpisy,

eviduje a prubézné aktualizuje predepsanou formou personalni data zaméstnancii mésta,
zabezpecuje agendu vybérovych fizeni na noveé obsazovana pracovni mista,

koordinuje a zajistuje pfipravu vzdelavani a ovéfovani odborné zptisobilosti vyzadované
pravnimi pfedpisy a to v oblasti vstupniho a pribézného vzdélavani,

zajistuje zkousky zvlastni odborné zpiisobilosti pro zaméstnance ufadu,

zabezpeCuje agendu vyplyvajici ze zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi,
zabezpecuje agendu pracovnélékaiskych sluzeb,

v soucinnosti s pracovistém informatika zabezpecuje agendu zakladnich registrt,

v soucinnosti s odborem kancelar starosty a Obecni zivnostensky ufad zabezpecuje
personalistiku a odménovani fediteld prispévkovych organizaci mésta v souladu
s pracovnépravnimi predpisy a internimi pravidly mésta pro fizeni ptispévkovych
organizaci.

(4) Pracovisté informatika v samostatné ptisobnosti:

a)
b)

zajiStuje dodrzovani Provozniho fadu informaéniho systému mésta Rosice a plni tkoly
z ného vyplyvajici,

technicky zajistuje provoz méstského kamerového systému, jehoZ provozovatelem je
méstska policie, kromé& nastaveni pfistupt a hesel.

Cl. 18
Odbor socialni

(1) Odbor socialni v samostatné ptisobnosti:

a)

zajiStuje socidlné-pravni ochranu déti v rozsahu samostatné piisobnosti obce dle zdkona
¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich piedpist (dale jen
,»Zakon o SPOD%):

1. vyhledava déti uvedené v § 6 zdkona o SPOD,

2. pisobi na rodice, aby plnili povinnosti vyplyvajici z rodi¢ovské odpovédnosti,
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&

projednava s rodi€i odstranéni nedostatkti ve vychové ditéte,

projednava s ditétem nedostatky v jeho chovani,

sleduje, zda je na zdkladé kontrolnich opravnéni zamezovano v ptistupu déti do
prostiedi, které je z hlediska jejich vyvoje a vychovy ohrozujici,

poskytuje nebo zprosttedkovava rodicim na jejich zadost poradenstvi pii
uplatiiovani naroku ditéte podle zvlastnich pravnich piedpisu,

. zajiStuje neodkladnou péci ditéti, které se ocitlo bez péce pfimefené jeho véku,

zejména v dasledku umrti rodict nebo jejich hospitalizace,

¢ini opatfeni k ochrané Zivota a zdravi a zajisténi uspokojovani zékladnich potieb
v nejnutnéj$im rozsahu vcetné zdravotnich sluzeb ditéti uvedenému v § 2 odst. 3
zakona o SPOD, ocitlo-li se takové dité bez jakékoliv péce nebo jsou-li jeho zivot
nebo piiznivy vyvoj vazné ohrozeny nebo naruseny,

b) spolupracuje s komisi pro socialné-pravni ochranu déti,
C) zajiStuje ¢innosti podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
ptedpisti (dale jen ,, zdkon o socidlnich sluzbach*):

1.

zjistuje potieby poskytovani socialnich sluzeb na svém tzemi, zajist'uje zpracovani
a aktualizaci stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb,

. zajist'uje dostupnost informaci o moznostech a zpusobech poskytovani socidlnich

sluzeb,

spolupracuje s krajem pfi ptipravé a realizaci strednédobého planu socidlnich
sluzZeb kraje za tim tcelem sdéluje kraji informace o potfebach socidlnich sluzeb,
moznostech jejich uspokojovani a dostupnych zdrojich na uzemi obce,

. spolupracuje s krajem pii uréovani sité socidlnich sluzeb na uzemi kraje; za tim

ucelem sdéluje kraji informace o kapacité socialnich sluzeb, které jsou potiebné pro
zajisténi potieb osob na uzemi obce a spoluvytvaii podminky pro zajisténi potieb
téchto osob,

d) zajistuje koordina¢ni a osvétovou Cinnost v oblasti protidrogové prevence a prevence
kriminality. Zajistuje ¢innost manazera prevence kriminality, romského, protidrogového
koordinatora a koordinatora rodinné politiky.

(2) Odbor socialni v pfenesené pisobnosti:
a) vykonava statni spravu v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsitenou puisobnosti dle zakona

[ 24

¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich piedpist (dale jen
,»Zakon o SPOD%):

1.
2.
3.

sleduje neptiznivé vlivy pusobici na déti a zjist'uje pficiny jejich vzniku,

¢ini opatfeni k omezovani plsobeni nepiiznivych vlivli na déti,

pravidelné vyhodnocuje situaci ditéte a jeho rodiny a poskytuje pomoc rodi¢iim
nebo jinym osobam odpovédnym za vychovu ditéte,

zpracovava na zdklad¢ vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny individualni plan
ochrany ditéte,

porada piipadové konference pro feSeni konkrétnich situaci ohrozenych déti a jejich
rodin,

pomaha rodi¢iim pfi feSeni vychovnych nebo jinych problému souvisejicich s péci
o dité,

poskytuje nebo zprostfedkovava rodi¢lim poradenstvi pii vychoveé a vzdelavani
ditéte a pti péci o dité zdravotné postizené,

potadd v ramci poradenské Cinnosti pfednasky a kurzy zaméfené na feSeni
vychovnych, socidlnich a jinych problémul souvisejicich s péci o dit€ a jeho
vychovou
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9. poskytuje osobdm vhodnym stat se osvojiteli nebo péstouny poradenskou pomoc
souvisejici s osvojenim ditéte nebo svéfenim ditéte do péstounské péce,

10. poskytuje pomoc pii uplatiiovani naroku ditéte na vyzivné a pti vymahani plnéni
vyzivovaci povinnosti k ditéti, véetné pomoci pii podavani navrhu soudu,

11. rozhoduje o uloZeni vychovného opatieni dle § 13 odst. 1 zdkona o SPOD,

12. podéava navrhy soudu na opatfeni na ochranu déti dle § 14 odst. 1 zdkona o SPOD,

13. podava navrh soudu na vydani ptredbézného opatieni dle § 16 zdkona o SPOD,

14. vykonava funkci opatrovnika a porucnika, vykondvéa porucenstvi jako vefejny
poru¢nik do doby, kdy soud jmenuje ditéti poru¢nika nebo dokud se porucnik
neujme funkce,

15. sleduje vyvoj déti, které byly svéteny do vychovy jiné osoby odpovédné za vychovu
ditéte a vyvoj déti v predpéstounské péci,

16. vyhledava déti, kterym je tfeba zajistit pé¢i v ndhradnim rodinném prostiedi formou
pestounské péce nebo osvojeni a fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli nebo
péstouny,

17. sleduje dodrzovani prav ditéte ve Skolskych zatizenich pro vykon tstavni vychovy
a ochranné vychovy, v domovech pro osoby se zdravotnim postizenim a v détskych
domovech pro déti do 3 let véku a v obdobnych zatizenich,

18. vydava pisemny souhlas s pobytem ditéte mimo Gstavni zatizeni,

19. v ramci vykonu socialni kurately analyzuje situace v oblasti socialn€ patologickych
jevl u déti a mladeze a navrhuje preventivni opatieni, ucastni se prestupkového
a trestniho fizeni vedeného proti mladistvému a fizeni o Cinech jinak trestnych u
déti mladsich 15 let, provadi navstévy déti s nafizenou ustavni vychovou z diivodu
zévaznych vychovnych problémi, déti s ulozenou ochrannou vychovou, déti
vzatych do vazby a ve vykonu trestniho opatfeni odnéti svobody a rovnéz rodict
téchto déti, spolupracuje s pfislusSnym stfediskem Probacni a mediaéni sluzby,
zajistuje pomoc po propusténi ditéte ¢i mladistvého z ochranné nebo ustavni
vychovy a po propusténi z vykonu trestniho opatteni odnéti svobody a zajist'uje
navaznou péci 1 po dosazeni zletilosti, zejména dojde-li k prodlouzeni ustavni nebo
ochranné vychovy,

20. vydava potvrzeni pro Ucely uplatiovani narokt ditéte na vyzivné vici povinné
osobé Zijici v cizing, zajistuje v soucinnosti se zastupitelskym uradem navrat ditéte
bez doprovodu rodi¢i z ciziho statu na uzemi Ceské republiky,

21. uzavird dohody nebo vydavd rozhodnuti o vykonu péstounské péce, sleduje
napliovani téchto dohod nebo rozhodnuti, vydava souhlas s uzavienim dohody
s jinym opravnénym subjektem, na vykon svych povinnosti vyplyvajicich
z uzavienych dohod a vydanych rozhodnuti vyuziva statni piispévek na vykon
pestounskeé péce,

22. podava zpravy a poskytuje udaje subjektiim definovanym v § 51 zédkona o SPOD,

23. projednava prestupky podle zékona o SPOD, a to § 59 odst. 1 pism. e) aZ 1), § 59
odst. 2 a 3, § 59a odst. 1 nebo § 59d odst. 1 pism. a) a b),

24. vede evidenci déti uvedenych v § 6 zakona o SPOD a déti, kterym byl ustanoven
opatrovnikem nebo poru¢nikem, o détech zatazenych v evidenci vede spisovou
dokumentaci,

25. vypracovava vnitini pravidla a postupy za ucelem naplnéni standardd kvality
socialné-pravni ochrany, kterymi se fidi pfi poskytovani socidlné-pravni ochrany
deéti,

b) vykonava statni spravu v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsifenou ptisobnosti dle zakona
¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon
o socialnich sluzbach®):
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d)

f)

9)

h)

1. zajiStuje poskytnuti socialni sluzby nebo jiné formy pomoci v nezbytném rozsahu
osobé, ktera je v situaci, kdy neposkytnuti okamzité pomoci by ohrozilo jeji zivot
¢i zdravi,

2. koordinuje poskytovani socidlnich sluzeb a poskytuje odborné socialni poradenstvi
osobam ohrozenym socidlnim vylou¢enim z divodu pfedchozi Ustavni nebo
ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osobam, jejichz prdva a zajmy jsou
ohroZeny trestnou ¢innosti jiné osoby, a osobam, jejichz zpiisob zivota mize vést
ke konfliktu se spole¢nosti,

3. na zéklad¢ oznameni zdravotnického zafizeni zjist'uje, zda je nezbytné poskytnout
osob¢ umisténé ve zdravotnickém zatizeni sluzby socialni péCe a zprostiedkovava
poskytnuti téchto sluzeb,

4. koordinuje poskytovani socidlnich sluzeb a realizuje ¢innosti socialni prace vedouci
k feSeni nepfiznivé socidlni situace a k socidlnimu zaclenovani osob, piitom
spolupracuje s krajskou pobockou Utadu prace a krajskym tGfadem,

5. rozhoduje o ustanoveni thrady za stravu a péc¢i u déti, umisténych do domova pro
osoby se zdravotnim postizenim na zéklad€ rozhodnuti soudu,

6. zastupuje osoby, které nejsou schopny samostatné jednat a nemaji zadkonného
zastupce, pii uzavirani smlouvy o poskytovani socialnich sluzeb,

vykonava statni spravu v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsifenou piisobnosti dle zdkona
¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich piedpist, v nasledujicich
ptipadech:

1. shromazd'uje a analyzuje udaje o osobach v hmotné nouzi, potfebné pro posouzeni
jejich situace, informuje kazdou osobu 0 moznych postupech feSeni hmotné nouze,

2. aktivné vyhleddva osoby ohroZzené hmotnou nouzi, spolupracuje s obci, v jejiz
pusobnosti se bydlist¢ osoby v hmotné nouzi nachézi,

3. vede nezbytnou dokumentaci o metodach a postupech feseni situace hmotné nouze,
v souvislosti s vykonem ¢innosti socialni prace vede Standardizované zaznamy
socidlniho pracovnika,

4. spolupracuje pii feSeni situace hmotné nouze osob se zaméstnanci organd pomoci
v hmotné nouzi, s provozovateli socialnich sluzeb, s poradenskymi zafizenimi
a organizacemi,

vykonéva statni spravu v rozsahu obecniho tfadu obce s rozsitenou piisobnosti dle zdkona
¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkdch a o zméné nékterych dalSich zakoni, ve znéni
pozdé¢jsich predpisii - vede evidenci a zabezpecuje vyrobu a distribuci receptd a zadanek
na lé¢iva obsahujici navykové latky,

vykonavé funkci vetejného opatrovnika dle § 471 odst. 3 zakona ¢. 89/2012, obCansky
zékonik, ve znéni pozd¢jSich predpisil, na dozadani soudu vyhledava osoby vhodné pro
vykon funkce opatrovnika a provadi kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z funkce
opatrovnika,

rozhoduje o ustanoveni zvlaStniho piijemce dlichodu dle zdkona ¢&. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist,

vykondva statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou ptsobnosti dle § 67
odst. 1 zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpistt - vede agendu parkovacich prikazii pro osoby se zdravotnim
postizenim,

vydava v souladu s § 3075 zékona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich
piedpist, doporuceni ke smlouvam o ndjmu bytl zvlastniho ur€eni, které byly potizeny ze
statnich prostiedkil nebo za pfispéni statu na jejich zfizeni.
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CL 19
Odbor stavebni Ufad

(1) Odbor stavebni ufad v samostatné pisobnosti:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

rozhoduje o pridéleni ¢isel popisnych a eviden¢nich na uzemi obvodu mésta,

vykonavé pamatkovou péci na izemi meésta,

zajistuje vytvareni, udrzbu a rozvoj geografického informacniho systému ve spravnim
obvodu,

aktualizuje databazi daji GIS,

spolupracuje, eventualné poskytuje informace a sluzby z GIS potencidlnim investorim,
projektantiim, spravcim inzenyrskych siti a ob¢antim,

administruje dotacni program: ,,Podpora obnovy kulturnich pamatek prostfednictvim obci
s rozsifenou plisobnosti‘.

(2) Odbor stavebni ufad v pfenesené plsobnosti vykonava statni spravu v rozsahu:

a)

b)

c)
d)

obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti podle zékona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim
planovani a stavebnim tadu (stavebni zékon), ve znéni pozd¢jSich piedpist, v rozsahu
agendy stavebniho tadu,

obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim
planovani a stavebnim tadu (stavebni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisii, ve vécech
uzemniho planovani (Ufadu izemniho planovani),

obecniho Ufadu obce s rozsifenou pisobnosti podle zdkona ¢. 20/1987 Sb., o statni
pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisu,

obecniho ufadu obce s rozsitenou plisobnosti podle zdkona ¢. 184/2006 Sb., o vyvlastnéni,
ve znéni pozdé&jSich predpisi, ve spolupraci s pracovistém pravnika odboru kancelare
starosty.

(3) Odbor stavebni ufad v pienesené pusobnosti dale:

a)
b)

c)

vede statistiku dokoncenych staveb a bytovych jednotek a zpracovava piehledy pro
statisticky ufad, zadava data do systému RUIAN,

provadi kontrolu, zda jiny neZ obytny prostor nebo stavba pro individualni ¢i rodinnou
rekreaci spliiuje pozadavky § 33 b odst. 1 zdkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné
nouzi, ve znéni pozdgjsich piedpist,

vydava stanoviska podle § 147 odst. 1 pism. h) zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zéakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist,

d) jako dotéeny organ vydava stanoviska nebo zavazna stanoviska podle § 4 odst. 2

e)

a podle § 94j odst. 2 zédkona &. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim tadu,
ve znéni pozdéjsich predpist,

vydavé vyjadieni, osvédceni a sd€leni podle ¢asti ctvrté zakona €. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozd¢jsich predpist, vztahujici se k jeho plisobnosti.

CL.20
Odbor vnitini spravy

(1) Odbor vnitini spravy v samostatné piisobnosti:

pfijima obsah hlaSeni pro méstsky rozhlas a zajist'uje jeho vysilani,

spolupracuje s kronikaikou meésta,

zpracovava vyrocni zpravu podle § 18 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisu,
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d) vydava potvrzeni a vyhotovuje zpravy podle § 14 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni

ziizeni), ve znéni pozd¢jSich piedpist, v oblasti své plisobnosti, zejména vyhotovuje
Zpravy o povesti.

(2) Odbor vnitini spravy v pienesené ptisobnosti vykonava statni spravu v rozsahu:

a)

b)

f)

9)

obce, obecniho ufadu a obecniho Gfadu obce s rozsifenou ptisobnosti, podle zékona
¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich piedpist
(dale jen ,,ZOP*), a to u prestupkt stanovenych:
1. ust.§2az§ 8aust. § 11 zakona €. 251/2016 Sb., o n¢kterych ptestupcich, ve znéni
pozdé¢jsich predpist,
2. zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist,
3. ust. § 35 odst. 1 pism. b) az p) zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pied
Skodlivymi u€inky nadvykovych latek, ve znéni pozdéjsich predpist,
4. zakonem ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a ptijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist,
zékonem ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, ve znéni pozdéjsich predpist;
zékonem ¢. 328/1999 Sb., o obCanskych priikazech, ve znéni pozdé&jsich piedpist,
zékonem ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozd¢jsich piedpist,
zakonem ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stielivu, ve znéni pozdéjsich
predpisu,
9. zakonem €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisi,
10. zékonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nekterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisi,
11. zakonem ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalsich
zéakond, ve znéni pozd¢jsich predpist,
12. zékonem ¢. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a 0 zmén¢ nékterych zakond, ve znéni
pozd¢jsich predpist,
13. zékonem ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim, ve znéni pozdé&jSich predpisi,
14. zékonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném
a jiném vzdelavani, ve znéni pozdéjSich predpis.

©ONo O

Zabezpecuje ukony souvisejici s evidenci prestupkt v Registru prestupkti podle ZOP,
a to za cely méstsky ufad a méstskou policii,

obecniho tfadu obce s rozsifenou plsobnosti a obecniho tfadu podle zadkona

¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakont,
ve znéni pozdé&jSich predpis,

obecniho ufadu dle ustanoveni § 21 zadkona ¢. 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi

Ceské republiky a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdg&jsich predpist,

obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti a obecniho tifadu podle zdkona

¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zmé&n¢ nékterych zédkont
(zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpist,

obecniho ufadu obce s rozSifenou piasobnosti a matriéniho Ufadu podle zakona
¢. 328/1999 Sb., o obcanskych priikazech, ve znéni pozdéjsich predpist,

obecniho Gfadu obce s rozsifenou piisobnosti podle zdkona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech a o zméné zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, (zdkon o cestovnich dokladech), ve znéni pozdéjsich predpist,
obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti a obecniho ufadu podle zadkona

¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu a kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu
a o zmén¢ nékterych zdkont, ve znéni pozdéjSich predpist,
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h)

)
K)

obecniho ufadu podle zédkona ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestl, ve znéni pozdéjsich
piedpisa,

poveéten¢ho obecniho ttradu, obecniho ufadu v obcich, kde jsou ziizeny alespoini 2 odbory
a obecniho ufadu podle zakona ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné
nekterych zakoni, ve znéni pozdé&jsich predpist,

poveéten¢ho obecniho ufadu a obecniho ufadu podle zakona ¢. 130/2000 Sb., o volbach do
zastupitelstev krajii a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist,
poveéten¢ho obecniho ufadu v sidle volebniho obvodu pro volby do Senatu, povéireného
obecniho ufadu a obecniho uradu podle zakona ¢. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu
Ceské republiky a o zméné a doplnéni nékterych dalsich zékond, ve znéni pozdgjsich
predpisu,

povéefeného obecniho uradu a obecniho tfadu podle zdkona ¢. 62/2003 Sb., o volbach do
Evropského parlamentu a o zméné nékterych zékoni, ve znéni pozdéjsich predpist, m)
povéefeného obecniho ufadu a obecniho uUfadu podle zakona ¢. 275/2012 Sb., o volbé
prezidenta republiky a 0 zméné nekterych zakond,

obecniho ufadu podle zakona ¢. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych
zéakond, ve znéni pozd¢jsich predpist,

povéefeného obecniho ufadu a obecniho uUfadu podle zdkona €. 84/1990 Sb., o pravu
shromazd’ovacim, ve znéni pozdéjsich ptredpist,

obecniho tfadu podle zédkona ¢. 118/2010 Sb., o krajském referendu a o zméné nékterych
zéakond, ve znéni pozd¢jsich predpist.

(3) Odbor vnitini spravy v pienesené ptisobnosti dale:

organizacn¢ zajistuje uzavirani obcanskych snatkd,

organizuje s¢itani lidu, doma a bytu,

vydava ovétené vystupy ze systému CzechPoint, dle zdkona ¢. 365/2000 Sb.,
o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Cl. 21
Odbor Zivotniho prostiedi

(1) Odbor zivotniho prostiedi v samostatné ptisobnosti:

zpracovava regulacni fad obce pro ptipad vzniku smogové situace,

stanovuje zénu s omezenim provozu motorovych silni¢nich vozidel v obci
(tzv. nizkoemisni zonu),

zpracovava a vyhodnocuje plan odpadového hospodaistvi mésta Rosice,

spolupracuje pfi zfizovani, provozovani a ruSeni zachytnych kotctli pro psy na izemi mésta,
pfijima oznameni o odloZeni autovraku,

piijima opusténd nebo handicapovana volné zijici zvifata,

zajiStuje zpracovani rocnich statistickych vykazii o vydajich na ochranu Zivotniho
prostredi.

(2) Odbor zivotniho prostiedi v pfenesené piisobnosti vykonava statni spravu v rozsahu:

a)
b)

obecniho ufadu obce s rozSifenou plsobnosti a obecniho ufadu podle zakona
¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjsich predpist,

obecniho ufadu obce s rozSifenou puasobnosti a obecniho ufadu podle zakona
¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nekterych dalSich zakoni, ve znéni pozdéjSich
predpist,
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d)

f)
9)
h)

)

K)

obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti podle zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich
a o zmén¢ a doplnéni nékterych zékont (lesni zakon), ve znéni pozdéjsich piedpisa,
obecniho ufadu obce s rozsifenou ptsobnosti podle zdkona ¢. 149/2003 Sb., o uvadéni do
ob¢hu reprodukéniho materialu lesnich dfevin lesnicky vyznamnych druhi a umélych
kiizencii, ur¢ené¢ho k obnové lesa a k zalesiiovani, a o zméné nekterych souvisejicich
zakont (zakon o obchodu s reprodukénim materidlem lesnich dievin), ve znéni pozd¢jsich
piedpisa,

obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti podle zékona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti,
ve znéni pozdéjsich predpist,

obecniho ufadu obce s rozsifenou pliisobnosti podle zakona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu
zvitat proti tyrani, ve znéni pozd¢jSich predpisi,

obce podle zékona ¢. 116/1999 Sb., o veterindrni péci a o zmeéné nékterych souvisejicich
zakonu (veterinarni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisi,

obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti, povéieného obecniho ufadu a obecniho
ufadu podle zékona €. 114/1992 Sb., o ochran¢ pfirody a krajiny, ve znéni pozd¢jSich
predpisu,

obecniho ufadu obce s rozsitenou pisobnosti podle zdkona €. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi,
vykonu rybarského prava, rybaiské strazi, ochrané¢ moiskych rybolovnych zdroju
a o zmeén¢ nékterych zdkont (zakon o rybéaistvi), ve znéni pozd¢jsich predpist,

obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti a obecniho ufadu podle zakona
¢.326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci a o zmeéné neékterych souvisejicich zékoni, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti a povéreného obecniho ufadu podle zakona
¢. 334/1992 Sb., o ochran¢ zemédélského ptiidniho fondu, ve znéni pozdéjsich predpist,
obecniho uradu obce s rozsifenou ptisobnosti a obecniho uradu podle zakona ¢. 254/2001
Sb., o vodach a o zmén¢ nékterych zdkonl (vodni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist,
obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim
planovani a stavebnim tadu (stavebni zékon), ve znéni pozdé¢jSich piredpist, v rozsahu
agendy stavebniho fadu u vodnich d¢l jako specidlni stavebni ufad,

obecniho ufadu a obecniho ufadu obce s rozSifenou plsobnosti podle zakona
¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potiebu a o zméné nékterych
zékonu (zakon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdéjsich pravnich predpisa.

(3) Odbor zivotniho prostedi v pfenesené ptisobnosti dale:
a) jako dotCeny organ vydava stanoviska nebo zavazna stanoviska podle § 4 odst. 2 zakona

b)

¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozdéjsich predpist,
nebo vyjadieni podle ¢asti ¢tvrté zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich
predpist,

vydavé koordinované zavazné stanovisko dle § 4 odst. 7 zdkona 183/2006 Sb., o uzemnim
planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Cl. 22
Pracovisté krizového fizeni

(1) Pracovisteé krizového tizeni v samostatné plisobnosti:

a)

b)
c)

zabezpecuje Cinnosti spojené s pozarni ochranou meésta, zabezpecCuje Cinnost Jednotky
sboru dobrovolnych hasi¢t mésta,

zajist'uje plnéni povinnosti na iseku pozarni ochrany v podminkéch méstského tradu,
provadi zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci v podminkach méstského uradu,
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d) vede dokumentaci spojenou s civilni ochranou mésta,

e) zajiStuje vykon trestu obecné prospésnych praci ve spolupraci s Proba¢ni a mediacni
sluzbou Ceské republiky,

f) zabezpeCuje provoz varovného a informacniho systému mésta (rozhlas),

g) v soucinnosti s Mé&stskou policii Rosice provadi veterinarni asanaci a vede kafilérni denik,

h) zajistuje soudinnost s organy Policie CR dle § 85 zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni
soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjsich predpisi,

1) metodicky vede a provadi kontrolu realizace opatieni k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pfi praci podle zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé€jSich predpist
a predpist souvisejicich, v prispévkovych organizacich mésta,

J) metodicky vede a provadi kontrolu realizace opatieni k zajisténi pozarni ochrany podle
zékona €. 133/1985 Sb., o pozarni ochran¢, ve znéni pozd¢jsich piedpist, v prispévkovych
organizacich mésta,

K) ve spolupraci s pracovistém informatika mésta zajistuje zpracovani bezpecnostni
dokumentace a hlaSeni bezpec¢nostnich incident a bezpecnostnich udalosti CERT podle
zékona ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti, ve znéni pozde€jsich predpist,

I) ve spolupraci s pracovistém informatika zajist'uje kontrolu postupti pro zajisténi objektové
bezpecnosti a bezpecnosti jednotlivych informacnich systémil a jejich ¢asti podle zdkona
¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdé&jsich predpisu,

m) ve spolupraci s pracovi$tém technické spravy odboru OKSO zabezpecuje zalozni zdroje
a nouzové napdjeni elektrickou energii méstského ufadu,

n) vede piehled o vydajich za odpadové hospodaistvi mésta a nasledné zpracovava ro¢ni
hlaseni o nakladani s odpady pro spole¢nost EKO-KOM, komunikuje se svozovou firmou
a se spolecnostmi zajistujicimi zpétny odbér elektrozatizeni.

(2) Pracovisté krizového Fizeni v pfenesené piisobnosti vykonava statni spravu v rozsahu:

a) zajiStuje pripravenost spravniho obvodu ORP na feseni krizovych situaci,

b) zabezpecuje plnéni ukoll na tiseku hospodatskych opatieni pro krizové stavy,

€) podili se na koordinaci feSeni mimoradnych a krizovych situaci ve spravni obvodu ORP,
podili se na pfipravé a provedeni varovani a vyrozuméni osob, pfipravé a provedeni
evakuace a ukryti osob v€etné nouzového preziti,

d) zajistuje plnéni ukold obranného planovani a udrzuje sou¢innost s Armadou CR,

e) upfesiuje povodnovy plan mésta a podili se na pfipravé a realizaci povodiové ochrany,

f) zabezpecuje ¢innost bezpecnostni rady a krizového Stabu mésta,

g) zabezpecuje plnéni tikolt v oblasti ochrany utajovanych informaci a zvlastnich skute¢nosti,

h) shromazd’uje a aktualizuje udaje o vale¢nych hrobech, které se nachazeji na tzemi
spravniho obvodu,

i) plni tkoly a postupy pti obnové uzemi postizeného zivelni nebo jinou pohromou,

J) podili se na fizeni ochrany pfed povodnémi a plni dalsi ukoly podle zakona o vodach
v oblasti protipovoditového planovani,

m) projednava piestupky podle § 34 zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné
nekterych zakont, ve znéni pozdé€jsich predpist.

CL. 23
Pracovisté vztaht k vetejnosti - tiskovy mluvci

Pracovisté vztahii k vetejnosti:
a) kompletné zajistuje PR mésta, pofizuje fotografie, vytvaii texty, zajistuje oficialni
komunikaci s médii a tvorbu tiskovych zprav,
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b) vyhledava témata pro tvorbu reportazi a rozhovora a zpracovava je,

¢) vyhotovuje tiskové zpravy o projektech realizovanych ve méste,

d) wvytvaii texty pro web a méstsky zpravodaj,

e) spravuje FB/instagram profilu mésta, ¢imz zajist'uje oficialni komunikaci s ob¢any,
f) zajistuje redakéni a moderatorské aktivity pro kabelovou televizi - RKTV,

g) zajistuje redakeni spravu aplikace Mobilni rozhlas,

h) zajistuje koordinaci oficialnich akci mésta Rosice (jubilanti, ceny mésta, apod.),

1) komunikuje se zastupci ptispévkovych organizaci o prezentaci jejich ¢innosti,

J) navrhuje zadavani propagacnich a darkovych predmétd,

K) zajistuje marketingovou komunikaci.

CAST CTVRTA
Zavérecna ustanoveni

Cl. 24
(1) Tento Organizacni fad Méstského titadu Rosice je zavazny pro vSechny zaméstnance zatazené
do méstského uradu.

(2) Kontrolu dodrzovani ustanoveni Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Rosice provadi
tajemnik méstského uradu.

(3) Garantem Organiza¢niho fadu Méstského ufadu je tajemnik méstského Gfadu.

ClL 25
Zrusovaci ustanoveni

Zru$uje se Organizaéni fad Méstského tiradu Rosice ze dne 28.05.2018, ktery nabyl G¢innosti dne
01.06.2018.

Cl. 26
Uc¢innost

Tento Organizacni fad Méstského tifadu Rosice nabyva ucinnosti dnem 01.06.2020.

Mgr. Andrea Trojanova V. I. Lukas Volanek, DiS. v. .
starostka mistostarosta
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