Implementace standardu ¢. 8 v prostredi OSPOD Rosice

Pravidla pro postup pracovniki OSPOD Rosice pfi prijimani

oznameni, posuzovani naléhavosti a pridélovani pripadu

Dokument byl zpracovdn v ramci projektu ,,Zavadéni standardu kvality socidlné-prdavni
ochrany pri poskytovdni socidlné-pravni ochrany déti méstskym ufadem v Rosicich”,
registracni Cislo projektu CZ.1.04/3.1.03/C2.00054, financovaném z Evropského
socidlniho fondu a stdtniho rozpoctu.

Cl.1
Predmét upravy

Pravidla pro postup pracovniki OSPOD Rosice pfi pfijimani ozndmeni, posuzovani
naléhavosti a pridélovani pripadl (dale jen ,Pravidla postupu”) upravuji postup
organu socialné-pravni ochrany déti (dale jen ,OSPOD“) Rosice pfi napliovani
standardu kvality socidlné-pravni ochrany €. 8, stanoveného v pfiloze ¢. 1 vyhlasky ¢.
473/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zdkona o socidlné-pravni ochrané
déti. Stanovi postup pro pfijeti oznameni pripadu, pridéleni konkrétnimu
koordinatorovi pfipadu a pro pfipadnou zménu ¢i zastoupeni koordinatora, posouzeni
naléhavosti pripadu v€etné vyhodnoceni rizik a nasledné kroky dle vyhodnoceného
rizika, povinnosti koordinatora pripadu pfi vyhodnocovani, evidenci a ukonceni
pfipadu. Posloupnost jednotlivych krokd po prijeti ozndmeni o ohrozeném ditéti je
graficky zndzornéna v pfiloze €. 1 Pravidel postupu.

Cl.2
Prijeti oznameni o ohroZzeném ditéti

1. Ozndmeni jsou pfijimana pisemné, e-mailem, datovou schrankou, telefonicky,
ustné, informace o ohroZeni ditéte ziskavaji pracovnici také pfi zpracovavani jinych
pripadl a pfi provadéni Setreni v terénu. Prosetfovdna jsou i anonymni oznameni,
pokud obsahuji dostatek udajl vedoucich ke ztotoznéni konkrétniho ditéte ¢i rodiny.
Pro zabranéni prodlevam v pripadé dorucovani oznameni e-mailem, jsou pracovnici
OSPOD povinni pfi ¢erpani dovolené zajistit za svou osobu zastup pro pfijimani
elektronické poSty a o tomto zastupu informovat v automatické odpovédi pisateli.
V pfipadé nemoci zaméstnance zajisti tyto ukony vedouci odboru.



2. Pokud oznameni nema pisemnou formu, zajisti pfijemce oznameni bez zbyte¢ného
odkladu jeho pisemné zpracovani — protokol o Ustnim jednani, ufedni zaznam o
zjiSténi v ramci Setfeni v terénu, Ufedni zaznam o telefonickém hovoru, vytisténi e-
mailu. Pisemnou formu ozndmeni, pokud neni dosud zaevidovana v elektronickém
systému spisové sluzby GINIS (dale jen ,SSL GINIS), pfijemce oznameni zaeviduje a
pisemnost opatfi kédem PID.

3. Prijemce oznameni ovéfi vinterni elektronické evidenci OSPOD Rosice, zda u
ditéte, které je uvedeno v oznameni, jiz neni poskytovana socidlné-pravni ochrana
(dale jen ,,SPOD“). Pokud je v dané véci jiz evidovan spis Om/Nom, preda oznameni
prislusnému koordinatorovi.

Pokud pfislusny koordinator neni pfitomen nebo v dané véci neni veden aktivni spis,
pak pfijemce oznameni provede prvotni posouzeni naléhavosti oznameni v souladu
s postupem uvedenym v bodé 1. ¢l. 5 Pravidel postupu. Na zakladé tohoto posouzeni
urci, zda jde o naléhavy pfipad, jehoz resSeni nesnese odkladu. V pripadé takového
zjiSténi okamzité informuje vedouci odboru nebo jejiho zastupce, ktefi urci, ktery
z ptitomnych pracovnikll OSPOD bude realizovat ¢innosti k zajisténi bezpedi ditéte.
Jestlize neni moiné v daném case zajistit rozhodnuti vedouci ¢i zastupce, naléhavy
pripad resi prijemce oznameni. Po provedeni ¢innosti nezbytnych k zajisténi bezpeci
ditéte je pripad pridélen konkrétnimu koordinatorovi postupem stanovenym v bodé 4
¢l. 2 Pravidel postupu.

4. Jestlize neni ozndmeni vyhodnoceno jako naléhavé a ve véci neni veden aktivni spis
Om/Nom, pfipadné po provedeni nezbytnych ¢innosti u pripadd, vyvhodnocenych jaké
naléhavé, predd prijemce ozndmeni pisemné podklady pracovnikovi OSPOD,
prislusSnému ke zpracovavani posty odboru, ktery pridéli pfipad dle typu pripadu -
kuratela pro mladez, nahradni rodinna péce — u ostatnich typd SPOD dle pisemného
rozdélovniku. Stejnym zpuUsobem jsou pfidéleny oznameni predané podatelnou
Uradu, vtomto pripadé zjistuje, zda v dané véci jiz neni evidovan spis Om/Nom,
pracovnik prislusny ke zpracovavani posty odboru.

5. Vramci vykonu pohotovosti se oznameni, kterd nevedou k okamzitému vykonu
SPOD, pisemné zpracuji a predaji k dalsi evidenci nasledujici pracovni den.

6. Jestlize je oznamovatel zndm a uved| kontaktni udaje, je mu sdéleno, Ze jeho
podnét byl pfijat. Pokud oznamovatel pozaddd o informaci o vytizeni svého podnétu, je
dale postupovano v souladu s § 42 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni



pozdéjsich predpisl (dale jen ,spravni fad“) nebo § 10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb.,
0 socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon o
SPOD").

7. Pracovnici OSPOD Rosice jsou povinni zachovavat mlcenlivost ve vztahu ke
skute¢nostem uvedenych v § 57 zdkona o SPOD. Pfi pfijeti ozndameni se tato
mlcéenlivost tyka zejména udaji vedoucich k identifikaci fyzickych osob, které OSPOD
ucinily oznameni dle § 7 téhoz zdkona, které se tykaji poruseni povinnosti nebo
zneuziti prav vyplyvajicich z rodi¢ovské odpovédnosti.

Cl.3
Pridéleni koordinatorovi pripadu

1. Pripady jsou budoucim koordindtorim pridélovany na zakladé jejich specializace
v pfipadé kurately pro mladez a nahradni rodinné péce. V ostatnich pripadech SPOD
jsou pripady pridélovany postupné ve stanoveném poradi, pracovnici prislusni
k evidenci posty odboru, predavaji postu vedoucimu odboru, ktery pisemné eviduje
pocet pridélenych pripadd u jednotlivych pracovnika.

2. Pripady jsou ptidélovany ve trech rezimech z divodu zajisténi rovnomérného
rozdéleni pripadl srovnatelné pracovni naroc¢nosti. Prvni skupinu tvofi ¢innosti SPOD
nevyzadujici provedeni Setfeni a zpracovani pisemné zpravy, do druhé skupiny jsou
zarazena jednordzova Setfeni a podani zpravy na dozadani jiného organu. Treti
skupinu tvori pripady, vyzadujici provedeni Setfeni, osobni jednani a vypracovani
zpravy v ramci vykonu kolizniho opatrovnictvi a vykonu SPOD u déti uvedenych v § 6
zakona o SPOD a nezletilych cizincl bez doprovodu.

3. Pracovnik OSPOD muZe pozadat o docasné vyrazeni ze systému pridélovani pripadu
z dvodu vysokého pracovniho vytizeni, opravnénost pozadavku posuzuje vedouci
odboru na zakladé poctu a obtiZznosti aktualné zpracovavanich pripadl. Obtiznost
jednotlivych pfipadl je stanovena 3 stupni :
e Stupen 1 - ¢innosti SPOD nevyZadujici provedeni Setfeni a zpracovani pisemné
zpravy a jednordzova Setreni a podani zpravy na dozadani jiného organu
e Stupen 2 - pfipady, vyZadujici provedeni Setfeni, osobni jednani a vypracovani
zpravy v ramci vykonu kolizniho opatrovnictvi a vykonu SPOD u déti uvedenych
v § 6 zakona o SPOD a nezletilych cizinc bez doprovodu



e Stupen 3 — komplikované pripady vykonu SPOD, které v daném case vyzaduiji
mimoradné casové a pracovni nasazeni, o zarazeni pfipadu do 3. stupné
obtiznosti rozhoduje na zakladé pozadavku pracovnika vedouci odboru.

Vedouci odboru provadi prostfednictvim interni elektronické evidence OSPOD 1 x
mésicné kontrolu poctu pripadd u jednotlivych pracovnikd za ucelem zajisténi
souladu se standardy kvality socidlné-pravni ochrany, pfipadného do¢asného vyrazeni
pracovnika ze systému pridélovani pripadl nebo pfijeti dalSich systémovych opatieni.

ClL4
Zména a zastoupeni koordinatora pripadu

1. Zména koordindtora je moznd v pripadé namitek podjatosti ze strany pracovnika
OSPOD nebo ze strany klienta. O opravnénosti namitky vaci pracovnikovi OSPOD
rozhoduje vedouci odboru v souladu s § 14 spravniho fadu. Namitku podjatosti ze
strany pracovnika OSPOD posoudi vedouci odboru, ktery v pfipadé jeji dlivodnosti
urci nového koordinatora pripadu, v souladu s postupem uvedenym v ¢. 3 Pravidel
postupu.

2. V pripadé ukonceni zaméstnaneckého poméru pracovnika OSPOD urci vedouci
odboru nové koordindtory pripadd, tyto pripady jsou koordindtorim pfidéleny
protokolarné.

3. Dlvodem ke zméné osoby koordinatora mohou byt také nové okolnosti pripadu,
které nesouvisi s plvodnim urcenim koordinatora dle jeho specializace. Pokud je
v ramci jednoho ptipadu (spisu Om) soubéziné reSeno vice typl problém(, oznami
koordindtor tuto skute¢nost vedoucimu odboru. Ten na zakladé posouzeni
konkrétnich druh( vykonu SPOD z hlediska délky jejich trvani a narocnosti urci
koordindtora pfipadu, ktery je odpovédny za zajiSténi povinnosti uvedenych v ¢l. 7
Pravidel postupu. Klient je prokazatelné seznamen se skutecCnosti, se kterym
pracovnikem OSPOD bude resit jakou problematiku (napf. vychovné problémy ditéte
s kuratorem pro mladeZ, ktery je koordindtorem ptipadu, zvySeni vyzZivného
s pracovnikem OSPOD, kterému byl pfipad pridélen na zakladé rozdélovniku).

4. Kazidy z pracovnikli OSPOD ma v Popisu pracovni Cinnosti stanoveno, kym je
v pfipadé nepfitomnosti zastupovdan a kterého pracovnika zastupuje pfi jeho
nepritomnosti. V pripadé planované nepfitomnosti presahujici 3 pracovni dny
pracovnik zajisti, aby na jeho e-mailové adrese bylo zaddno upozornéni s odkazem na



zastupujiciho kolegu, na kterého také presméruje své telefonni ¢islo. U neplanované
nepritomnosti tyto uUkony za pracovnika zajisti vedouci odboru, pfip. zastupce
vedouciho. Pfi predpokladané dlouhodobé nepfitomnosti na pracovisti (pfesahujici 1
kalendarni mésic), mize vedouci odboru na zdkladé posouzeni zdvaznosti pripadu
urcit nového koordinatora.

5. Informace o osobé koordinatora pfipadu je uvedena v pfislusné spisové
dokumentaci. O zméné koordinatora pripadu je klient prokazatelné informovan,
v pfipadech dle bodu 1 ¢l. 4 Pravidel postupu vedoucim odboru, v ostatnich pripadech
novym koordinatorem.

CL.5
Postup pri posouzeni naléhavosti pripadu

1. Naléhavost a pfipadna bezodkladna intervence ze strany OSPOD je uréena na
zakladé bezprostredni miry nebezpeci pro dité, pfi posuzovani je nutné zvazit cely
kontext situace. Pro rozpoznani stupné naléhavosti pfipadu je zasadnim kriteriem
nebezpedi ohrozeni Zivota a zdravi ditéte. Pripad musi byt feSen bezodkladné, jestlize
je naplnéna nékterd z nasledujicich podminek:

a) Rodice (popfF. jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte) nejsou aktudlné schopni
poskytnout ditéti adekvatni péci (napr. nahlé umrti ¢i hospitalizace obou rodicq, jejich

intoxikace alkoholem ¢i navykovou latkou, akutni projev psychické nemoci apod.).

b) Dité se v dany okamzik nachazi bez adekvatniho dozoru a péce (opusténé, ztracené
dité).

c) Rodina nezletilého ditéte je nahle bez pristresi a zcela bez financnich prostredk.

d) Dité bylo vrodiné fyzicky napadeno nebo existuje aktudlni hrozba fyzického
napadeni.

e) Dité odmita navrat do rodiny.

f) U ditéte existuje akutni riziko sebevrazedného chovani.

g) Divodné podezieni na psychické ci fyzické tyrani ditéte, ¢i sexualni zneuziti ditéte
(napf. u ditéte existuji projevy/znamky tyrani).



h) Dité dopoustéjici se zavazného agresivniho jednani, které vyZzaduje okamzité pfijeti
vychovného opatreni.

2. Jestlize je pripad vyhodnocen jako naléhavy, pak pracovnik OSPOD bezodkladné
realizuje takové Cinnosti, které vedou k zajisténi bezpeli ditéte a ziskani
podrobnéjsSich informaci (kontaktovani zainteresovanych instituci, provedeni
mistniho Setfeni, pfipadné prevzeti ditéte). Jestlize ziskané informace vedou k zavéru,
Ze stavajici situace Ci pobyt v dosavadnim prostredi dité ohroZuji na Zivoté, zdravi Ci
normalnim vyvoji, pak pracovnik OSPOD cini potifebné kroky k zajisténi bezpecného
prostiedi pro dité, véetné podani nezbytnych navrhl k soudu. Pfi volbé vhodného
prostfedi pro ohroZzené dité musi byt na prvnim misté provéreny a vyuZity moZnosti
v ramci Sirsi rodiny. Pokud neni mozné vyuzit péce pribuznych ditéte, pak lze zjistovat
moznosti vramci péstounské péce na prechodnou dobu ¢i zafizeni institucionalni
péce. Po zajisténi vySe uvedenych ¢innosti je v pripadu dale postupovano v souladu se
¢l. 6 a 7 Pravidel postupu.

Cl.6
Evidence pripadu

1. VesSkeré pisemnosti, které jsou na pracovisté OSPOD dorucéeny nebo zde vytvoreny
jsou evidovany v systému SSL GINIS. Jestlize jde o prvni pisemnost v daném pfipadu,
je ji pridéleno cislo jednaci a spisova znacka. Pod touto spisovou znackou budou
evidovany vSechny nasledujici pisemnosti souvisejici s danym pripadem, s vyjimkou
vedeni spravniho fizeni z divodl uvedenych v § 12, 13, 47b a 55 zdkona o SPOD.
V pfipadé zahdjeni spravniho fizeni zvySe uvedenych d0vod( je sprdvni spis
v systému SSL GINIS evidovan pod vlastni spisovou znackou. Jako soucast spisu Om, je
spravni spis veden oddélené v samostatné sloZce a oznacen spisovou znackou Om ,
k ni? je pFipojeno oznaleni ,SR“ spolu s pofadovym &islem spravniho Fizeni, které je
k dané véci ve spise Om vedeno. Spravni spis ma samostatny spisovy prehled s viastni
¢iselnou fadou oznacujici zaloZzené pisemnosti.

2. Pripady, které odpovidaji ustanovenim ¢l. 2 Smérnice MPSV ¢.j. 2013/26780-21 o
stanoveni rozsahu evidence déti a obsahu spisové dokumentace o détech vedené
OSPOD a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace v oblasti
nahradni rodinné péce (dale jen ,smérnice MPSV o rozsahu evidence”) , jsou zafazeny
do zakladni evidence, a to zapsanim do rejstfiku déti oznaéeného pismeny Om (zkr.
ochrana mladeze) a vyplnénim evidencniho stitku dle prilohy ¢. 2 smérnice MPSV o



rozsahu evidence. Pfipadu je pfidélena spisovd znacka, tvofend oznacenim Om a
poradovym Cislem zapisu do rejstfiku lomenym druhym dvojcislim prislusného
kalendarniho roku. Dle druhu rfeSené problematiky jsou pfipady nasledné evidovany
také v dalSich pfislusnych rejstficich stanovenych v ¢l. 13 az 26, ¢l. 32 a 33 smérnice
MPSV o rozsahu evidence. Pfipady déti, u kterych neni splnéna podminka mistni
prislusnosti v souladu s § 61 zdkona o SPOD a které jsou reSeny na zakladé dozadani
mistné prislusSného OSPOD, se zapisuji do rejstfiku Nom (zkr. nepfislusnd ochrana
mladeze), pfipadu je pridélena spisova znacka tvorend oznacenim Nom a poradovym
Cislem zapisu do rejstfiku lomenym druhym dvojcislim prislusSného kalendarniho roku.

3. Jestlize po provedeni posouzeni oznameni nejsou shledany ddvody k zarazeni
pfipadu do zdkladni evidence (Om), je pfipad evidovan pouze v rejstfiku ROS (rejstrik
oznameni evidovanych pouze pod spisovou znackou MR—S) - pripadu neni
pridélovana spisova znacka Om, je evidovan pouze pod spisovou znackou SSL GINIS.

4. Veskeré pripady zarazené do zdkladni evidence (Om) jsou prislusSnymi koordinatory
pfipad( evidovany vinterni elektronické evidenci OSPOD. Interni elektronicka
evidence OSPOD je zajistovana prostfednictvim provozované technologie
SHAREPOINT, v rdmci které je vytvoren pristup vyhradné pracovnikim OSPOD. V této
evidenci jsou uvedeny zdkladni identifikacni Udaje ditéte, jména rodi¢d, jméno
koordinatora ptipadu, Cislo spisu, specifikace feSené problematiky (druh pfipadu),
datum zarazeni a datum vyrazeni ze zakladni evidence a stupen obtiznosti pripadu.
Pro potreby statistickych zjistovani je mozné v poznamce uvadét dalsi udaje.

5. JestliZze jsou naplnény podminky pro vyrazeni ditéte ze zdkladni evidence (Om),
uvedené v ¢l. 28 smérnice MPSV o rozsahu evidence, je tato skute¢nost zaznamenana
do rejstfiku déti vyrazenych ze zakladni evidence, do rejstfiku Om a na evidencénim
Stitku jmenné kartotéky. Spis Nom se uzavird splnénim ucelu dozadani, tato
skuteCnost se zaznamena v rejstiiku Nom. U uzaviranych spisti evidovanych
v rejstficich Om, Nom, ROS, je nasledné provedena kontrola v SSL GINIS, zda jsou
zaevidovany vSechny soucdsti spisové dokumentace a zaddn spisovy a skartaéni znak,
nasledné je pfrislusny spis vyfizen a uzavien. Po dobu, kdy jsou potiebné pro béznou
provozni ¢innost, jsou spisy uloZeny v pfirucni spisovné. K 31.12. kalendarniho roku se
provadi vybér spist uréenych k uloZeni do spisovny odboru, kde jsou uloZzeny do doby
skarta¢niho fizeni. V SSL GINIS se uvede jako misto uloZeni ,Spisovna“. Dalsi
nalezZitosti ukladani a vyrazovani spisové dokumentace jsou upraveny vnitfni smérnici
Méstského Uradu Rosice, spisovy radem.



Cl.7
Povinnosti koordinatora pripadu

1. Koordinatorem pripadu je pracovnik OSPOD, kterému byl dany pfipad pridélen.
Informace o osobé koordinatora je uvedena ve spisové dokumentaci pfipadu a
vinterni elektronické evidenci OSPOD. Koordindtor ptipadu zodpovida za priabéh
poskytovani SPOD, koordinuje jej, vykondva pfimou socidlni praci a potrebné
intervence, pricemz zakladnim hlediskem jeho Cinnosti je v souladu s § 5 zakona o
SPOD z3ajem a blaho ditéte, ochrana rodi¢ovstvi a rodiny a vzdjemné prdvo rodici a
déti na rodicovskou vychovu a péci. Za ucelem naplnovani standard( kvality SPOD pfi
své Cinnosti uplatiiuje pracovni postupy a zpuUsoby jedndani stanovené v dokumentu
»,Standardy kvality socidalné-pravni ochrany pfi poskytovani socidalné-pravni ochrany
déti Méstskym uradem v Rosicich.”

2. Koordinator pfipadu je odpovédny za evidenci pisemnosti souvisejicich
s pridélenym pripadem v souladu s ¢l. 6 Pravidel postupu.

3. Koordindator pfipadu po pridéleni oznameni provede prvotni posouzeni jeho
naléhavosti v souladu s postupem uvedenym v bodé 1 ¢l. 5 Pravidel postupu. Na
zakladé tohoto posouzeni urci, zda jde o naléhavy pripad, jehoZz feSeni nesnese
odkladu. V pripadé takového zjisténi bezodkladné realizuje ¢innosti k zajisténi bezpeci
ditéte dle bodu 2 €l. 5 Pravidel postupu.

4. Jestlize pripad nebyl vyhodnocen jako naléhavy, pfipadné po realizaci nezbytnych
¢innosti u naléhavych pripad(, zajisti koordinator pripadu sbér potiebnych informaci,
na jejichz zakladé provede nejpozdéji do 15 dnG od pfijeti oznameni uUvodni
vyhodnoceni situace ditéte svyuZitim formulare, ktery je pfilohou ¢. 2 Pravidel
postupu. Vystupem uvodniho vyhodnoceni je informace, zda jde o dité uvedenév § 6
zakona o SPOD, ptipadné zda byly shledany jiné skutecnosti, které oduivodnuji
zarazeni ditéte do zékladni evidence (Om).

5. Jestlize v rdmci Uvodniho vyhodnoceni nebyly shleddny dlivody pro zarazeni ditéte
do zakladni evidence (Om), je spis vedeny v SSL GINIS uzavien a archivovdn, pfipad je
zaevidovan v rejstiiku ROS.

6. V pripadé, Ze je prostfednictvim dvodniho vyhodnoceni zjisténo, Ze se jedna o dité
uvedené v § 6 zdkona o SPOD, zajisti koordinator pripadu shromazdéni nezbytnych
pisemnych podklad( o situaci ditéte pro ucely vypracovani podrobného vyhodnoceni



situace ditéte dle vyhodnocovaciho formulare, zvefejnéného v rdmci metodickych
pokynl MPSV na www.mpsv.cz.

7. V navaznosti na vypracované podrobné hodnoceni situace ditéte koordinator
pfipadu vypracuje individudlni pldan ochrany ditéte (ddle jen ,,IPOD“) a zajisti
projedndni cild IPOD s ostatnimi zainteresovanymi osobami a subjekty a nasledné
koordinuje realizaci opatfeni stanovenych v IPOD. Termin pro vypracovani IPOD je
stanoven v souladu s § 10 odst. 5 pism. b) zakona o SPOD — nejpozdéji do 1 mésice od
zarazeni ditéte do evidence.

8. V kompetenci koordinatora je pravidelna aktualizace vyhodnoceni situace ditéte a
jeho rodiny a aktualizace IPOD a to nejpozdéji do 6 mésici ode dne projednani
predchdzejiciho IPOD. Pokud je v rdmci pripadu (spisu Om) soubézné rfeseno vice typu
problému, je koordinator pfipadu oprdvnén vyzddat si spoluprdci na vyhodnocovani
a pripravé IPOD od dalSich pracovnik OSPOD, podilejicich se na vykonu SPOD.

9. Vpfipadé, Ze je na zadkladé aktualizovaného vyhodnoceni zjisténo, Ze nadale
pretrvavaji dlivody vedeni ditéte v zakladni evidenci OSPOD, je zpracovan novy IPOD
a nasleduje realizace opatreni v ném stanovenych.

10. V pfipadé, Ze po provedeni aktualizovaného vyhodnoceni nejsou shledany diivody
pro dalsi vedeni ditéte v zakladni evidenci, je spis Om uzavren a archivovan. Uzavreni
spisu je vyznaceno v prislusnych rejstricich v souladu se smérnici MPSV o rozsahu
evidence, na evidencnim Stitku jmenné kartotéky, vinterni elektronické evidenci
OSPOD a v SSL GINIS. Uzavreni a archivace spisu nasleduje také v pripadech, kdy
nebyl zpracovan IPOD a podrobné vyhodnoceni, jestlize je splnéno nékteré z
ustanoveni ¢l. 28 smérnice MPSV o rozsahu evidence.

Seznam priloh:

Pfiloha ¢. 1 Schéma postupu po pfijeti ozndmeni o ohrozeném ditéti
PFiloha €. 2 Uvodni vyhodnoceni
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