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1.5

Uvod

Pfedmétem a ucelem téchto zasad je vymezeni zdkladnich vztahl organd
mésta Rosice k prispévkovym organizacim, jejichz zfizovatelem je mésto
Rosice, a v souladu s platnou pravni Upravou stanovuje pravidla pro postup
téchto pfrispévkovych organizaci v oblasti pracovnéprdvni, organizacni a
oblasti odménovani, pravidla pro hospodareni prispévkovych organizaci,
zaddvani a vyhodnocovdni verejnych zakdzek, kontrolu a financovani
reprodukce dlouhodobého majetku.

Tyto zdsady dopliuji a upfesnuji podminky stanovené prdvnimi normami
v oblastech, ve kterych to pravni predpisy umoznuji, ¢i ponechavaji na
rozhodnuti mésta.

Mésto Rosice (dale v textu mésto) ve své samostatné plsobnosti ve svém
uzemnim obvodu vykondva zakonem vymezené Cinnosti, v jejich rdmci pecuje
v souladu s mistnimi predpoklady a s mistnimi zvyklostmi o vytvareni
podminek pro rozvoj socidlni péce a pro uspokojovani potieb svych obcand.
Jde predevsim o uspokojovani potfeby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi,
dopravy a spoju, potfeby informaci, vychovy a vzdélavani, celkového
kulturniho rozvoje a ochrany verejného poradku (§ 35 odst. 2 zdkona
¢.128/2000 Sb.).

Mésto pro vykon cinnosti ve své plsobnosti, které jsou zpravidla neziskové a
jejichz rozsah, struktura a slozitost si vyzZzaduji samostatnou pravni
subjektivitu, zfizuje pfispévkové organizace (§ 27 odst. 1 zakona ¢. 250/2000
Sb., dale v textu také organizace) mj. v oblastech Skolstvi, kultury, socialnich
véci, pfip. dalSich. Tyto organizace vykonavaji svou cinnost v souladu
s hlavnim Ucelem, ke kterému byly zfizeny, a to v rozsahu stanoveném jim
zfizovaci listinou a témito ,Zasadami pro fizeni pfispévkovych organizaci
mésta Rosice” (dale v textu Zdsady).

Organizace jsou zfizovany Zastupitelstvem mésta Rosice (ddle v textu
zastupitelstvo), které schvaluje zfizovaci listinu organizace. Zastupitelstvo
ddle rozhoduje o rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zrusSeni organizace a
schvalenim rozpoctu mésta rozhoduje i o vysi zavaznych ukazatell rozpoctu
mésta vici prispévkové organizaci (zakon ¢. 128/2000 Sb., zakon ¢. 250/2000
Sb.).

Ostatni zfizovatelské funkce vici organizacim zfizenym méstem vykonava
Rada mésta Rosice (dale v textu rada) v souladu s ptisluSnymi ustanovenimi
zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist (dale v textu
zdkon o obcich) a dale v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpocétovych
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pravidlech Uzemnich rozpoctli, ve znéni pozdéjsich predpist, popfipadé
v souladu s dalSimi pravnimi predpisy (napf. zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon, ve znéni pozdéjsich predpist).

1.6  Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve
znéni pozdéjsich predpisl upravuje prispévkovym organizacim:

e zfizovani, zmény a zruseni,

e financni hospodareni,

e zvetejiovani ndvrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu a zverejfiovani
navrhu rozpoctu

e zvetejiovani strednédobého vyhledu rozpoctu a zverejhiovani rozpoctu,

e penéinifondy (tvorbu a pouziti),

e stravovani a stravovaci sluzby,

e Uvéry, pljcky a ruceni, ndkup na splatky,

e nakup cennych papird, poskytovani a pfijimani dar(

e vymezeni majetku, predaného prispévkové organizaci k hospodareni
(ddle v textu svéfeny majetek), ktery zfizovatel vede na podrozvahovych
Uctech a prispévkova organizace na svych rozvahovych uctech

1.7 Organizace zfizené obci maji postaveni pravnickych osob se vsemi
pravy a povinnostmi, které ztohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi,
plGsobnosti i odpovédnosti danou obecné zavaznymi pravnimi predpisy,
ztizovacimi listinami a jinymi pokyny zfizovatele.

1.8 Organizace samostatné hospodafi s penéinimi prostfedky a s majetkem
v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctli, ve znéni pozdéjsich predpisl, s jejich zfizovacimi
listinami, témito zdsadami a dalSimi pokyny ztizovatele.

1.9 Metodické fizeni a kontrolu organizaci zabezpecuje zfizovatel. V organizacni
strukture méstského Uradu je uréen zaméstnanec odboru kancelare starosty,
ktery je povéren funkci metodika prispévkovych organizaci. Veskeré
materidly, které organizace predava metodikovi pfispévkovych organizaci,
predkladd v pisemné nebo elektronické podobé dle jeho aktualnich pokyn(.

1.10 VesSkeré materialy predkladané ke schvaleni radé, které se tykaji organizaci
mésta, musi byt predkladany prostiednictvim vedouciho odboru kancelare
starosty a musi byt touto osobou podepsany.

1.11 Odbor kancelare starosty v souladu s naplni ¢innosti:

e zabezpecuje plnéni usneseni zastupitelstva a rady vici organizacim,
e metodicky Fidi a kontroluje organizace,
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2.1

e analyzuje a vyhodnocuje ¢innost organizaci,

e zajistuje toky informaci z oblasti statni spravy a samospravy mezi méstem
a organizacemi,

e koordinuje proces sestavovani rozpoctl organizaci a kontroluje
hospodareni organizaci podle schvélenych rozpoctu,

e podili se na tvorbé kratkodobych i dlouhodobych vécnych zaméru
organizaci,

e pfipravuje a podava ndvrh na zahajeni tizeni o zapis organizace do
obchodniho rejstfiku nebo ndvrh na zahdjeni fizeni o zménu nebo o vymaz
organizace ve spolupraci s feditelem organizace.

Vécné prislusné odbory méstského uradu v souladu s naplni jejich ¢innosti:

e spolupracuji s jednotlivymi prispévkovymi organizacemi pfi feSeni
aktualnich problému téchto organizaci, zpracovavaji ndvrhy metodickych
doporuceni téchto feseni a plni dalsi ukoly stanovené témito zasadami a
dalsimi pokyny mésta.

Vécné prislusnym odborem se rozumi takovy odbor, do jehoZ kompetence dle
aktudlniho organizacniho fadu méstského Ufadu spada konkrétni reSena
zalezitost (napfiklad pro investice do budovy prispévkové organizace — je
vécné prislusnym odborem odbor majici v naplni prace investice do
nemovitého majetku ve vlastnictvi mésta, pro Skolské organizace odbor majici
v ndplni prace oblast Skolstvi, pro socidlni organizace odbor majici v ndplni
prace socialni oblast apod.).

Pracovnépravni oblast a oblast odmeénovani

Rada v ramci zfizovatelské funkce ve vztahu k organizacim zfizenym méstem
vykonava v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zdkona o obcich v dané
oblasti zejména tyto ¢innosti:

e vypisuje vybérové Ffizeni a vyhlaSuje konkurz na obsazeni mista feditele
organizace na Sestileté obdobi

e jmenuje a odvolava feditele organizace, ktery je sou¢asné zaméstnancem
této organizace,

e stanovi jeho mésicni tarifni plat, osobni ohodnoceni, pfiplatky, v pfipadé
platového postupu zménou platového stupné v ramci platové tridy, bere
toto na védomi a stanovi novy mésicni tarifni plat,

e stanovi rediteli organizace vysi odmén v souladu s Pravidly pro stanoveni
odmeény rediteldm prispévkovych organizaci na zakladé predloZzeného
Autoevaluacniho dotazniku, ktery je Pfilohou Zasad pro fizeni PO

e rozhoduje o vysi ndhrady skody, za niZz odpovidd nebo spoluodpovida
reditel organizace zavinénym porusenim povinnosti pfi plnéni pracovnich
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ukold nebo v pfimé souvislosti s nimi, a to vidy samostatné v kazdém
jednotlivém pripadé.

vyhrazuje si moznost v obdobi od zaddtku Sestého mésice do konce
¢tvrtého mésice pred uplynutim doby 6 let vykonu prace na misté reditele
organizace vypsat vybérové fizeni na obsazeni tohoto mista. Rada m3a
moznost timto zplsobem postupovat po uplynuti kazdych Sesti let vykonu
prace na misté reditele organizace. Uvedené ustanoveni se pouzije pro
reditele organizaci jmenovanych po nabyti Gcinnosti 5. vydani Zasad pro
fizeni pfispévkovych organizaci mésta Rosice.

2.2 Reditel organizace plni Ukoly vyplyvajici mu z funkce statutarniho organu
organizace, ze zfizovaci listiny, z téchto zasad, dalSich pokyn( mésta, z ukold
ulozenych mu organy mésta a metodikem prispévkovych organizaci a z
platnych pravnich predpisG. Reditel $kolské organizace je povinen plnit
povinnosti stanovené pracovnim fadem pro zaméstnance Skol a Skolskych
zafizeni.

Reditel organizace dale:

Rosice

oznamuje vedoucimu odboru kancelate starosty svou nepfitomnost
v zaméstnani z divodl cerpani fadné dovolené, pracovni neschopnosti
nebo jiné prekazky v praci delsi nez 3 pracovni dny, s uvedenim jména
svého zastupce v pfipadé, pokud jej nezastupuje jim uréeny stdly
zastupce,

oznamuje vedoucimu odboru kanceldfe starosty svou nepfitomnost
v zaméstnani z ddvodd volna na samostudium, Ucasti na skoleni a na
tuzemské pracovni cesté delsSi nez 3 pracovni dny, s uvedenim jména
svého zdastupce v pfipadé, pokud jejnezastupuje jim urceny staly
zastupce,

oznamuje vedoucimu odboru kancelafe starosty svou nepfitomnost
v zaméstnani z dvod( zahraniéni pracovni cesty ne delsi 3 dnu,
predklada starostovi Zadost o povoleni zahrani¢ni pracovni cesty delSi nez
3 dny,

jmenuje svého zastupce s kompetencemi statutarniho orgdnu, oznamuje
vedoucimu kancelare starosty, kdo je jeho zastupcem jako statutarniho
organu a pfripadné zmény tohoto zastupce,

oznamuje bez zbyte¢ného odkladu tajemnikovi méstského uradu, nejdéle
vSak do tfi pracovnich dnl, udaje, které je povinen ,Podplirny organ”
organ zapsat do registru ozndmeni podle znéni § 14a odst. (1) zdkona ¢.
159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisl, a to véetné
udajli od zaméstnanct uvedenych v § 2, odst. (2), pism. c) tohoto zakona
oznamuje vedoucimu odboru kancelare starosty vyhlaseni volnych dnf,
dnli provozniho volna apod., vedouci kancelafe starosty zajisti dalsi
postup dle pfislusnych pravnich predpisu,

(+420) 546 492 111 facebook.com/MestoRosice Zerotinovo nam. 1
posta@rosice.cz www.rosice.cz 665 01 Rosice



N
(O
)

Mésto Rosice

e neprodlené oznamuje vedoucimu odboru kanceldre starosty kazdou
zavaznou a mimoradnou udalost dotykajici se €innosti organizace nebo
jejich zaméstnancu (mj. zavazné Urazy, epidemiologicka opatfeni, znacné
Skody na majetku, havarie, technologické nebo technické zavady),

e predklada prostfednictvim vedouciho odboru kancelare starosty Zadost o
souhlas s vykonem své jiné vydélec¢né Cinnosti ve smyslu § 304 zakoniku
prace ve znéni pozdéjSich predpisi, a to ve I|hatdch stanovenych
zakonikem prace.

e zajisti po kazdé Ctvrtletni uzavérce uUcetnictvi jeho kompletni bezpecnou
archivaci na externi datovy nosic (externi disk, flash disk, DVD).

Tyto datové nosice budou uloZeny v kanceldfi feditele prispévkové
organizace.

Tento bod se nevztahuje na organizace, které maji data uloZena na
serverech zfizovatele, kde je bezpecné zalohovani zajiSténo jinymi
prostfedky. Skute¢nost takového zalohovdni musi feditel organizace
pisemné doloZit metodikovi a aktualizovat 1x rocné pfi predavani Vyrocni
zpravy.

® ma za povinnost v rdmci své Cinnosti pravidelné 1x za 2 roky na naklad
pfispévkové organizace podrobit ucetnictvi jim fizené organizace
nezavislé externi financni kontrole, a to do 31.12. daného roku s tim, Ze
prvni kontrola probéhne v r. 2025.

Zavéry z kontrolniho zjisténi budou predany metodikovi, ktery zajisti
projedndni v radé mésta.

2.3 Odbor kancelare starosty:
e zpracovava materidly do rady tykajici se jmenovani a odvolani fediteld
organizaci,
e predklada materialy do rady tykajici se odmén pro feditele organizaci.

3. Hospodareni a rozpocet

3.1 Hospodafreni prispévkovych organizaci se ridi:

e zakonem €. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocta,
ve znéni pozdéjSich predpisi (dale vtextu zdkon o rozpoctovych
pravidlech),

e zikonem ¢. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoctové odpovédnosti, ve znéni
pozdéjsich predpisq,

e zavaznymi finan¢nimi ukazateli stanovenymi méstem,

e rocnim rozpoctem nakladl a vynosl a planem prijmU a vydajq,

e pldnem oprav a investic,

e roc¢nim planem tvorby a ¢erpani penéznich fondd,

e schvalenym odpisovym planem,

e stanovenym zplsobem usmérniovani prostfedkd na platy,
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3.2

e popfipadé jinym zvlastnim pravnim predpisem,
e témito zadsadami.

Metodik pFispévkovych organizaci ve spolupraci s odborem ekonomickym
provede 2x rocné po ukonceni pololeti vyhodnoceni hospodareni a kontrolu
dodrZovdni stanovenych ukazatelll rozpoctu (zavaznych i vécnych).

Rozpoctovy proces

Prispévkovda organizace sestavuje rozpocet a stfrednédoby vyhled rozpoctu,
které schvaluje jeji zfizovatel. Rozpocet prispévkové organizace je plan vynos(
a ndkladl na rozpoctovy rok, jimz se fidi financovani Cinnosti prispévkové
organizace. Rozpoctovy rok je shodny s kalendarnim rokem. Stfednédoby
vyhled rozpoctu prispévkové organizace je plan vynos( a nakladd na nejméné
2 roky nasledujici po roce, na ktery je sestavovan rozpocet. Obsahuje
predpokladané naklady a vynosy v jednotlivych letech.

3.2.1 Organizace vypracuje na nasledujici ucetni obdobi dle pokyni
stanovenych metodikem pfispévkovych organizaci:

a) ndvrh stftednédobého vyhledu rozpoctu (priloha ¢.2a),

b) navrh rozpoctu (priloha ¢. 2),

c) plan tvorby a ¢erpani penéznich fondl (priloha ¢. 3),

d) odpisovy plan (pfiloha ¢. 4),

e) plan oprav a plan investic (pfiloha C. 5),
Vyse uvedené dokumenty predkladd organizace v terminech, které stanovi
starosta mésta, a v podobé, které pro prislusné rozpoctové obdobi stanovi
metodik prispévkovych organizaci. Za zpracovani téchto podkladl odpovida
feditel organizace.

3.2.2 Navrh stfrednédobého vyhledu rozpoctu predklada feditel organizace
metodikovi prispévkovych organizaci nejpozdéji do 31. 05. pfislusného
kalendarniho roku. Metodik pfispévkovych organizaci ve spolupraci
s ekonomickym odborem vyhodnoti navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu
organizace ve vztahu kndvrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu meésta,
pripadné upravi a prfeda ke schvaleni radé mésta.

3.2.3. Reditel organizace ve spolupraci s metodikem pFispévkovych
organizaci zajisti zverejnéni navrhu stfednédobého vyhledu rozpoctu
organizace na internetovych strankach organizace nebo internetovych
strankach mésta 15 dnU pred jeho projednanim v radé mésta.

3.2.4. Reditel organizace ve spolupraci s metodikem pFispévkovych
organizaci zajisti zverejnéni schvaleného stfednédobého vyhledu rozpoctu
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organizace na internetovych strankach organizace nebo internetovych
strankdch mésta do 30 dnU ode dne jeho schvaleni az do doby schvaleni
nového strednédobého vyhledu rozpoctu organizace.

3.2.5 Zpracované podklady podle bodu 3.2.1 b) — e) predkladd reditel
organizace metodikovi pfispévkovych organizaci. Metodik prFispévkovych
organizaci ve spolupraci s ekonomickym odborem vyhodnoti navrh rozpoctu
organizace ve vztahu k navrhu rozpocétu mésta, navrh rozpoctu organizace
pfipadné upravi a preda podklady do organ(i mésta v souhrnnych ¢astkach dle
bodu 3.2.9 za kazdou organizaci samostatné ke schvaleni radé mésta.

3.2.6. Reditel organizace ve spolupraci s metodikem pFispévkovych
organizaci zajisti zvefejnéni ndvrhu rozpoctu organizace po pfipadné Upravé
metodikem prispévkovych organizaci mésta na internetovych strankach
organizace nebo internetovych strankdch mésta 15 dnlG pred jeho
projednanim v radé mésta.

3.2.7 P¥i Upravach navrhi rozpoctu jednotlivych organizaci se pfihlizi k vysi
naklad( za predchozi 2 roky, k platnému ro¢nimu rozpoctu pro stavajici rok,
k vysi inflace, ke stfednédobému vyhledu rozpoctu organizace a rozpoctu
mésta, klegislativnim zménam, k mimoradnym vlivim, k technickym
potifebam organizace, ke stavu budov atd.

Po zvaieni vySe uvedeného se stanovi pro kazidou organizaci zakladni
potifebnd ¢astka na béZzny provoz. Tato Castka se predkladd radé mésta ke
schvaleni za kazdou organizaci samostatné.

3.2.8 Za kazdou organizaci samostatné se stanovuje potiebnd vyse
pfispévku na odpisy majetku. Tato Castka se predklada radé mésta ke
schvaleni. Vice viz bod 3.5.5. Rada mésta mlZe usnesenim stanovit vysi
odvodu z prispévku na odpisy do rozpoctu mésta.

3.2.9 Za zpracované podklady odpovida feditel organizace. Odbor
ekonomicky nebo metodik prispévkovych organizaci si mize vyzddat dalsi
podklady nutné pro objektivni posouzeni zpracovavaného navrhu rozpoctu,
napf. komentdr, podklady z kontroly BOZP, z hygienické stanice, posudky
technickych odbornik( atd.

3.2.10 Zastupitelstvo v rdmci rozpoctu mésta schvaluje zavazny financni vztah
rozpoctu mésta k rozpoctlim organizaci, ktery je stanoven vysi:

e prispévku na provoz organizace,

e Ucelového prispévku na provoz,

e odvodu organizace do rozpocétu mésta,
e Ucelové investi¢ni dotace.

(+420) 546 492 111 facebook.com/MestoRosice Zerotinovo nam. 1

L ]
ROSICe posta@rosice.cz Www.rosice.cz 665 01 Rosice



N . .
(OD) Mésto Rosice
)

Uprava ptispévku na provoz nebo jiného neinvesti¢niho pfispévku v priib&hu
rozpoctového roku je v kompetenci rady mésta.

3.2.11 Po schvaleni rozpoc¢tu mésta metodik prispévkovych organizaci pisemné
oznami organizaci stanovené zavazné financni ukazatele dle bodu 3.2.10
schvalené zastupitelstvem nebo radou.

3.2.12 Reditel organizace ve spolupraci s metodikem pfispévkovych organizaci
zajisti zverejnéni schvaleného rozpocCtu organizace na internetovych
strankach organizace nebo internetovych strankach mésta do 30 dnli ode dne
jeho schvaleni az do doby schvaleni nového rozpoctu organizace.

3.2.13 Na zdakladé ndvrhl zpracovanych organizacemi metodik pfispévkovych
organizaci stanovi organizacim zpuUsob usmérfiovani vyse prostredkl
vynakladanych na platy a na odmény za pracovni pohotovost zaméstnancd,
pfipadné dalsi vécné ukazatele. U Skolskych organizaci jsou objemy
prostredku na platy z krajského rozpoctu stanoveny Jihomoravskym krajem a
usmérfovany pokyny MSMT.

’

Vécnym ukazatelem se rozumi maximalni ¢astka, kterou lze pouzit na urcity
druh vydaje.

Jako vécné ukazatele muze byt uréeno:

e spotreba materialu,

e spotreba PHM,

e spotreba energii,

e cestovné,

e naklady na reprezentaci,

e osobni naklady celkem,

e odpisy dlouhodobého majetku,

e naklady na pofizeni dlouhodobého drobného majetku.

3.2.14 Reditel organizace v navaznosti na sdéleny finanéni vztah k méstu
neprodlené zajisti zpracovani ro¢niho rozpisu rozpoctu organizace (priloha C.
6), ptipadné upravi plan oprav a investic a odpisovy plan, vSe v ndvaznosti na
schvalené zavazné financni ukazatele a na-stanovené vécné dle aktudlnich
pokyni metodika pfrispévkovych organizaci. VSechny materidly budou
predloZzeny metodikovi pfispévkovych organizaci.

3.2.15 Neni-li schvalen rozpocet mésta a z ného vyplyvajici zavazné financni
vztahy k rozpocCtim organizaci pred 1. lednem rozpoctového roku, fidi se
rozpoCtové hospodareni organizaci do doby schvaleni rozpoctu meésta
pravidly rozpoc¢tového provizoria, které stanovi zastupitelstvo.
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3.2.16 Schvalenim rozpo¢tu mésta a financnich vztahl k rozpoctim
organizaci kon¢i rozpoctové provizorium a uskuteénéné vynosy a ndklady
v dobé rozpoctového provizoria se stavaji vynosy a ndklady rozpoctu
organizace po jeho schvaleni na pfislusné rozpoctové obdobi.

3.2.17 V pfipadé, Ze organizace obdrzi dotaci, ktera neni poskytnuta
prostfednictvim rozpoftu mésta nebo prochdzi prostfednictvim rozpoctu
ztizovatele jako ,pritokova“, je organizace povinna do 5 dnl ode dne
doruceni ozndmeni o schvaleni dotace, ozndmit tuto skute¢nost metodikovi
prispévkovych organizaci a soucasné vedoucimu odboru ekonomického.

3.2.18 V pfipadé, Ze organizace Zada o Ucelovy pfispévek jiny subjekt nez
mésto a jednd se o pfrispévek, k jejimuz ziskani je potfeba spolulcast, je
organizace povinna prostfednictvim metodika prispévkovych organizaci pred
podanim zadosti o takovy prispévek pozddat o predchozi souhlas zfizovatele.
Do doby, neZ zfizovatel o tomto souhlasu rozhodne, neni mozno zadost o
prispévek podat.

Finan¢ni hospodareni organizaci

3.3.1 Vsouladu se zakonem o rozpoctovych pravidlech organizace v ramci
svého rozpoctu hospodati s finanénimi prostfedky ziskanymi vlastni ¢innosti,
z rozpoCtu mésta, nebo z jinych verejnych rozpoctu, nebo od jinych fyzickych
Ci pravnickych osob a dale hospodafi s prostiredky svych penéznich fondu.

3.3.2 Sfinanénimi prostfedky hospodafi prispévkova organizace v souladu
s ustanovenimi zakona o rozpoctovych pravidlech.

3.3.3 Pokud neni vzavaznych financnich ukazatelich dle bodu 3.2.10
stanoveno jinak, zakladni prispévek z rozpo¢tu mésta na provoz organizace je
prednostné urcéen k uhradé mzdovych nakladli nepedagogickych pracovnikd,
odpisi hmotného majetku, dale k uhradé ndkladl souvisejicich s jeji hlavni
¢innosti, nakladl neinvesti¢ni povahy na opravy a udrzbu dlouhodobého
majetku, pokud organizace nemUze uhradit tyto ndklady z jinych zdrojt, napfr.:

e 7 trzeb za vlastni vykony a prodej vlastniho majetku,
e z dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu a statnich fondd,
e z fondu organizace atp.

3.3.4 Prevody pfispévku na provoz zrozpoftu mésta jsou béhem
roku realizovany rovnomérné a zpravidla 12 x v prlbéhu roku do vyse
schvdleného roc¢niho objemu dle platebniho kalendare stanoveného
metodikem mésta, nejpozdéji vsak do 12. dne v mésici. V odlivodnénych
pfipadech mlzZe organizace pozadat o Upravu splatek prispévku na provoz.
Zmeénu platebniho kalendare provede metodik pfispévkovych organizaci po
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dohodé s freditelem prispévkové organizace. V pripadé zfizovatelem
schvaleného zvyseni investicniho nebo neinvesti¢niho prispévku muaze byt
tato zvySena castka odesldna na ucet prispévkové organizace jednordzoveé.
Mésto se mUZe od uvedeného vyplaceni pfispévku na provoz odchylit zejména
v pfipadé, kdy zdroje pfijmové casti rozpoctu mésta nedosahuji planované
vySe. Organizace na tuto skutecnost bude upozornéna zaslanim nového
splatkového kalendare prostfednictvim metodika pFispévkovych organizaci.

Prevody prostiedkl na odpisy budou provadény mésicné, ve vysi schvaleného
rozpoctu prispévkovych organizaci pro kazdou jednotlivou organizaci.

3.3.5 Investi¢ni dotace zrozpoctu meésta do investicniho fondu byva
zpravidla ucelova, poskytovand na konkrétni investicni akci v terminu
nahlaseném organizaci.

3.3.6 Na realizaci investice Cerpa organizace prostfedky predevsim
zinvesticniho fondu. Pred zahdjenim financovani investicni vystavby
realizované organizaciz prostredku investi¢ni dotace mésta si dohodne reditel
organizace s metodikem prispévkovych organizaci platebni kalendar vyplaceni
investi¢ni dotace na ucet organizace, ktery metodik prispévkovych organizaci
pfeda na odbor ekonomicky.

3.3.7 Ucelové finanéni prostfedky ze statniho rozpoctu a statnich fondil
poskytované pfimo do rozpoctu organizace, Cerpd organizace v souladu se
stanovenymi podminkami a ucelem, ke kterému byly organizaci poskytnuty.
O poskytnuti a cerpani téchto prostifedk( informuje feditel organizace
metodika prispévkovych organizaci a zasilda prlbéiné metodikovi
prispévkovych organizaci a soucasné odboru ekonomickému fotokopii
rozhodnuti o poskytnuti dotace, a to vidy do 5 pracovnich dni od obdrzeni
rozhodnuti o poskytnuti dotace.

3.3.8 Financni prostredky poskytnuté do rozpoctu organizace z rozpoctu
mésta, ze stdtniho rozpoctu a statnich fondd na predem stanoveny ucel
pouziti (tzn. ucelové dotace) podléhaji rocnimu vyuctovani, které predklada
reditel organizace v souladu se stanovenymi podminkami a ucelem, ke
kterému byly organizaci poskytnuty poskytovateli dotace. Kopie vyuctovani
dotaci z jinych prostiedkl neZ z rozpoctu mésta, preda reditel organizace
metodikovi pfispévkovych organizaci a odboru ekonomickému, a to vidy do 5

pracovnich dnll od odeslani vyuctovani poskytovateli.

3.3.9 Zakladem hmotné zainteresovanosti organizace je zlepseny vysledek
hospodareni, ktery je vytvoren tehdy, jestlize skute¢né vynosy hospodareni
organizace jsou spolu s prijatym prispévkem na provoz vyssi nez jeji provozni
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naklady. Vysledek hospodareni samostatné za doplrikovou ¢innost musi byt
ziskovy. Zisk z doplfikové ¢innosti nesmi prispévkova organizace pouzivat pfed
schvalenim vysledku hospodareni méstem po ukonéeni rozpoctového roku.

3.3.10 Rozdéleni zlepseného vysledku hospodareni provede organizace na
zakladé jeho schvaleni v radé. Organizace predloZi navrh na rozdéleni
zlepseného vysledku hospodareni za predchozi rok vterminu do 28. 2.
béZného roku a dle aktudlnich pokynli metodika pfispévkovych organizaci
(priloha ¢. 9). Pokud je vysledkem hospodareni organizace za pftislusny rok
ztrata, predloZi organizace radé zdUvodnéni vzniku ztraty a navrh na jeji
vyporadani.

Pokud je vysledkem hospodareni organizace za pfislusny rok zisk, predlozi
organizace ndvrh na rozdéleni vysledku hospodareni se zdlvodnénim
pozadovaného rozdéleni.

3.3.11 Cerpani a tvorbu fond mdze organizace provadét pouze v souladu se
zakonem o rozpoctovych pravidlech.

3.3.12 V pfipadé, Ze je knéjakému ukonu dle zdkona o rozpoctovych
pravidlech nebo dle jiného zdkona potfeba souhlasu mésta, organizace
predloZzi predem Zadost o schvdleni v pisemné podobé metodikovi
pfispévkovych organizaci.

Zmény v rozpoctech organizaci

3.4.1 Organizace je opravnéna v prabéhu roku ménit svij rozpocet, pricemz
je povinna respektovat zavazné i ostatni vécné ukazatele stanovené
ztizovatelem. Zménu uvedenych ukazatel( schvaluje pfislusny organ dle bodu
3.2.10.

3.4.2 Zménou rozpoCtu se mysli zmény v jednotlivych polozkach a
podpolozkach schvaleného rozpoctu pfi zachovani vyrovnanosti (tykd se
hlavni ¢innosti), napt. pfesuny mezi polozkami a podpolozkami (jednotlivymi
radky v rozpisu rozpoctu) pfi zachovani celkovych nakladl nebo vynosU;
soucasné zvyseni naklad( a vynosu o stejnou ¢astku (tyka se hlavni ¢innosti).
Zmény rozpoctu doplikové Cinnosti jsou v kompetenci feditele organizace,
pricemzZ musi byt dodrzena ziskovost doplrikové ¢innosti a sestaveny rozpocet
musi byt v souladu s platnymi pravnimi predpisy (napt. zakon o dani z prijmu).

3.4.3 Zmény rozpoctu schvaluje feditel organizace. V pripadé, Ze se zména
tykd vécnych ukazatell stanovenych rozpocétem, zasild je predem metodikovi
prispévkovych organizaci k odsouhlaseni. V pfipadé, Ze se zména tyka
zavaznych financnich ukazatell, stanovenych organy mésta (zastupitelstvem

(+420) 546 492 111 facebook.com/MestoRosice Zerotinovo nam. 1

L ]
ROS I Ce posta@rosice.cz Www.rosice.cz 665 01 Rosice



N
(O
)

Mésto Rosice

3.5

¢i radou dle bodu 3.2.10.), zasild je predem metodikovi ptispévkovych
organizaci, ktery se knim vyjadfi a zajisti jejich projedndni v radé
nebo zastupitelstvu mésta.

3.4.4 Zmény rozpoctu na polozkach, které nebyly ze strany mésta nijak
omezeny, predkladd organizace soucasné s tabulkami ¢erpani rozpoctu, které
jsou zasilany Ctvrtletné, viz bod 3.8.

3.4.5 Provedené zmény rozpoctu eviduje organizace dle casové
posloupnosti.

3.4.6 0O zvySeni Ci snizeni pfispévku na provoz, na odpisy nebo na investi¢ni
akce Zada organizace mésto prostfednictvim metodika pfispévkovych
organizaci.

3.4.7 Metodik prispévkovych organizaci po provedené schvdlené zméné
pfispévku na provoz provede Upravu platebniho kalendare na zakladé dohody
s feditelem organizace a platebni kalendar preda na odbor ekonomicky.

Odpisovy plan

3.5.1 Postup odepisovani

Prispévkové organizace odepisuji na zakladé zdkona o rozpoctovych
pravidlech a fidi se obecné platnymi pravnimi pfedpisy: zakonem ¢. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisti pro nékteré vybrané jednotky a CUS &. 708
Ceskym ucéetnim standardem pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které
vedou Ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

Organizace se podplrné Ffidi vnitfnimi predpisy mésta, upravujicimi
odepisovani majetku ve vlastnictvi mésta.

3.5.2 Stanoveni roc¢nich odpisovych sazeb

V pripadé, Ze metodik prispévkovych organizaci neposkytne jiny pokyn
k ro¢nim ucetnim odpisovym sazbam a délce odepisovani jednotlivych druht
majetku, vychdzeji ro¢ni ucetni odpisové sazby a délka odepisovani
z kvalifikovaného odhadu organizace, pricemz by mély vyjadfovat skutecné
opotiebeni napf. ve vazbé na ¢as nebo na vykony. Zvolenou dobu odepisovani
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Ize v prlibéhu odepisovdni zménit jen ze zdvainych dudvod(, napf. pfi
technickém zhodnoceni majetku.

Pokud organizace uplatiiuje darfiové odpisy, fidi se odpisovy plan zakonem ¢.
586/1992 Sb., o danich zpfijmG, ve znéni pozdéjsich predpisd.

3.5.3 Sestaveni odpisového planu

Organizace jsou povinny sestavovat odpisovy plan, ktery vsouladu se
zakonem o rozpoctovych pravidlech schvaluje Rada, schvaluje i kazdou jeho
zménu.

3.5.4 OQOdpisovy plan musi obsahovat minimalné:

e nazev majetku,
e odpisova skupina,
e vysi roCnich oprdvek pro dany rok.

3.5.5 Odpisovy plan organizace ¢leni na odpisovy plan pro majetek svéreny
a majetek vlastni.

Ptispévek na odpisy majetku je soucasti zdkladni potfebné ¢astky na béiny
provoz pro danou organizaci dle bodu 3.2.7.

3.5.6 Prispévkova organizace pfi sestavovani dafiového pfiznani zohledniuje
rozdil mezi dafiovymi a Ucetnimi odpisy.

3.5.7. Rada mésta Rosice na svém jednani konaném dne 3. 12. 2018 dle § 31
zak.

¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd nafidila vidy
odvod z odpisli z budov, které byly svéreny prispévkovym organizacim do
spravy, pouze ve vysi 50 % a dale ponechava odpisy z ostatniho majetku s tim,
Ze tyto odpisy se stanou soucasti investi¢niho fondu prispévkové organizace.

Rada mésta Rosice na svém jedndani konaném dne 29.07.2024 dle § 31 zak. ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd nafizuje odvod z
odpist z budov pfispévkové organizaci Zakladni Skola Rosice, které byly
svéreny organizaci do spravy, ve vysi 75 % a dale ponechava odpisy z ostatniho
majetku s tim, Ze tyto odpisy se stanou soucasti investi¢niho fondu
prispévkové organizace.
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3.7

Doplikova €innost

3.6.1 Organizace mlze provozovat doplikovou ¢innost mimo svoji hlavni
¢innost, pro kterou byla zfizena, a to za podminek stanovenych zfizovaci
listinou.

3.6.2 V ptipadé realizace doplfikové ¢innosti organizace zabezpeci:

e sestaveni rozpocCtu doplrikové Cinnosti,

e zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen wvyrobkd a
sluzeb poskytovanych v ramci doplrikové ¢innosti,

e oddélené sledovani dopliikové Cinnosti v Uéetnictvi od hlavni ¢innosti
organizace,

e vymezeni majetku, ktery organizace k doplrikové ¢innosti pouZiva,

e stanoveni odpovédné osoby za hospodafeni s majetkem pro
doplikovou Cinnost,

e vnitfni predpis upravujici provozovani doplrikové ¢innosti.

3.6.3 Vsechny organizace sestavuji rozpocet za hlavni ¢innost vyrovnany a
za doplnkovou Cinnost ziskovy.

3.6.4 Skolské organizace, které na zakladé zfizovaci listiny a plné moci
provozuji spravu byt v budovach pfispévkovych organizaci, vybrané najemné
za byty eviduji na samostatném analytickém Uctu a pouzivaji ho k Uhradam
nakladl na opravy a investice do byt(.

z

Vedeni ucetnictvi a predkladani ucetnich vykazli organizacemi

Organizace je povinna vést Uucetnictvi v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis, v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009
Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis, pro nékteré vybrané ucetni jednotky
a vsouladu s Ceskymi Gcetnimi standardy. Ve vnitinim predpisu (smérnici)
organizace stanovi pouziti Uéetnich metod v organizaci v souladu s témito

pravnimi predpisy.

Organizace se pri sestavovani a odevzdavani Ucetnich zavérek fidi vyhlaskou
¢.449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu udaj predkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoctd statnich fondl, rozpoctd
Uzemnich samosprdvnych celkl, rozpoctl dobrovolnych svazk( obci a
rozpoCtl Regiondlnich rad region( soudrznosti, ve znéni pozdéjsich predpisu
a dale pokyny Jihomoravského kraje.
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Méstu pro jeho poutziti organizace predklada ucetni vykazy: rozvahu, vykaz
zisku a ztraty a pfilohu ctvrtletné elektronicky prostfednictvim datové
schranky, sestavenou v K¢ s presnosti na dvé desetinna mista, a to ve formatu
»XIs“, ,doc” nebo ,pdf“ podepsané odpovédnymi osobami.

Predkladani rozbori hospodareni organizacemi

3.8.1 Ctvrtletné

Vidy do 20. kalendarniho dne po ukonleni 1. a 3. Ctvrtleti organizace
predklada metodikovi prispévkovych organizaci dle aktualnich pokyn(:

e tabulku Prehled o Cerpani rozpoctu (pfiloha . 6),
3.8.2 Pololetné
Vidy do 20. kalendarniho dne po ukonceni pololeti organizace predklada
metodikovi pFispévkovych organizaci dle aktudlnich pokynu:

e tabulku Prehled o Cerpani rozpoctu (pfiloha C. 6),

e tabulku Realizace pldanu oprav a investic (priloha . 7),

e navic tabulku Prehled tvorby a Cerpdni penéZnich fond( a vycisleni a
zduvodnéni rozdilu mezi stavem uctu 243 a 412 (priloha €. 8).

3.8.3 Rocné

Vzdy do 31. 01. nasledujiciho kalendarniho roku za predchozi rok predklada
organizace metodikovi pfispévkovych organizaci pfilohu ¢ 12, Pfiloha
zfizovaci listiny — inventarizace majetku.

Vidy do 28. 2. nasledujiciho kalendafniho roku za predchozi rok predklada
organizace metodikovi prispévkovych organizaci dle aktualnich pokyna:

e Zprdvu o Cinnosti a hospodareni prispévkové organizace viz bod 3.8.4,
véetné informace o kryti fond(

3.8.4 Zprava o Cinnosti a hospodareni prispévkové organizace obsahuje
minimalné:

e hlavni ¢innost organizace — pribliZzeni vykonu hlavni ¢innosti v konkrétni
organizaci, popis skutecnosti, které byly v hlavni ¢innosti dany rok
mimoradné,

e personalni oblast — struktura a pocty zaméstnancl ke konci
sledovaného obdobi, prirdstky a ubytky zaméstnanci za sledované
obdobi — podle struktury zaméstnancl, prdmérné platové tridy,
pramérné platy za sledované obdobi — podle struktury zaméstnancu,
dodrZovani bezpecnosti prace, pracovni Urazy za sledované obdobi,
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hospodareni — popis skutecnosti, které ve sledovaném obdobi
hospodareni organizace ovlivnily, doloZeni hospodareni stejnymi
tabulkami, které jsou odevzdavany ctvrtletné, do 20. kalendafniho dne
po ukonceni ¢tvrtleti viz bod 3.8.2, tzn.:

Tabulku Prfehled o cerpdni rozpoctu,

Tabulku Realizace pldnu oprav a investic,

Tabulku Prehled tvorby a ¢erpdni penézZnich fondi v roce,

penéini fondy — vycisleni pocatecnich stavd, obratl a konec¢nych stavi
na Uuctech penéinich fondl, popis obratli, vtextové c¢asti uvést
informace o bankovnim kryti k 31. 12. a zdGvodnéni rozdilu mezi stavem
na uctu 243 a 412,

pfehled pohledavek a zavazkl - se zdUvodnénim pfipadného
neuhrazeni zavazkU ¢i pohledavek po datu splatnosti vétsim nez 90 dnd,
s uvedenim zplsobu a stavu pfipadného vymahani (pfiloha ¢. 10),

prehled vSech dotaci pfijatych ve sledovaném obdobi (tzn. podrobny
rozpis a informace o jejich ¢erpani),

informace o probihajicich, nebo o v daném roce uskute¢nénych
investi¢nich akcich, popfipadé o vétSich stavebnich upravach (nad
50.000 K¢), které nebyly investici,

pfehled o autoprovozu (tzn. pocty ujetych kilometrd vlastnimi vozy
nebo vozy v ndjmu ¢i ve vypujéce, vyuziti vozidel, opravy, dovybaveni
apod.),

nakladani s majetkem (tzn. rozpis potizeného dlouhodobého hmotného
i nehmotného majetku podle druhi za sledované obdobi i s ocenénim,
napriklad: nabytek, elektronika, PC atd., v pfipadé velkych zmén,
zdGvodnéni pfirGstkd a ubytka),

vyhodnoceni kontrolni ¢innosti — externi kontroly za sledované obdobi
véetné vysledkd, dale uvést interni kontroly za predchozi obdobi dle
stanoveného planu kontrolni ¢innosti véetné vysledka,

informace o vysledku inventarizace (tzn. Udaje o prabéhu (kdy
probéhla), vycisleni inventarizacnich rozdil a zpUsob jejich vyporadani),

doplrikova ¢innost — vysledek hospodareni, komentar.

Vyse uvedenou strukturu je mozno dle pozadavkl metodika prispévkovych
organizaci, pfipadné jednotlivych vécné pfislusnych odbort, doplfiovat.

3.8.5 Vyrocni zprava o ¢innosti Skoly

Skolské organizace v souladu s ustanovenim § 10 odst. 3 zdkona €. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist zpracovavaji dale také Vyrocni

Rosice
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3.9.

3.10.

4.1

zpravu o Cinnosti Skoly a predkladaji ji Skolské radé. Vyroc¢ni zprava o Cinnosti
Skoly se zpracovdva za obdobi predchdzejiciho skolniho roku, s vyjimkou
zakladnich udaji o hospodareni skoly, do 15. fijna se predklada Skolské radé
ke schvaleni. Po schvaleni skolskou radou zasila feditel Skoly vyro¢ni zpravu
do 14 dnu zfizovateli, ale nejpozdéji do 30. 11., a zvefejni ji na pfistupném
misté ve Skole.

Predkladani zprav z provérky BOZP

Organizace odevzdava kopii Zpravy z provérky BOZP vidy do 31. 5. za
predeslych 12 mésicl, a to metodikovi pfispévkovych organizaci.

Zverejiovani smluv v registru smluv

Reditel organizace odpovida za nastaveni takovych organizaénich opatteni,
kterd zabezpeli splnéni vSech povinnosti organizace souvisejicich se
zverejnovanim smluv v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist.

Nakladani s majetkem

Vymezeni majetku
Organizace hospodari s majetkem, ktery:

e je ve vlastnictvi mésta, tj. majetek, ktery byl organizaci predan méstem,
jako jejim zfizovatelem, k hospodareni (dale v textu svéfeny majetek).
Ugetni hodnota svéfeného majetku bude aktualizovana priibéiné na
podkladé predavacich protokolli a kazdoro¢né na zakladé inventurnich
seznam( majetku dle stavu k 31. 12. pfislusného roku.

e je ve vlastnictvi organizace, tj. majetek, ktery do svého vlastnictvi nabyla
organizace v souladu se zfizovaci listinou (bezuplatnym prfevodem od
mésta, darem a sménou s predchozim souhlasem mésta, dédénim
s predchozim souhlasem mésta, koupi nebo vlastni ¢innosti),

e je uzivan na zakladé vypujcky, najmu nebo podnajemni smlouvy.

O veskerém majetku mimo majetek ve vypujéce, najmu nebo podndjemni
smlouvy Uctuje prispévkova organizace v Ucetnictvi na svych rozvahovych
Uctech, zfizovatel vede tento majetek na podrozvahovych uctech.
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4.2 Povinnosti pfi nakladani s majetkem

Zakladni podminky nakladani s majetkem jsou uvedeny ve zfizovaci listiné.

Dalsi podminky:

Rosice

vést veskery majetek v ucetnictvi a analytické evidenci, a to oddélené
majetek svéreny, majetek, ktery mésto organizaci bezuplatné prevedlo
a majetek nabyty darem, dédénim nebo jinym zplUsobem na zakladé
rozhodnuti zfizovatele,
vést v analytické evidenci majetku informaci o tom, z jakého finanéniho
zdroje byl nemovity majetek pofizen (napf. dotacni program, dotacni
smlouva, smlouva o Uvéru apod.), informaci o omezeném nakladani
s predmétnym majetkem (na zakladé jakého titulu, v jakém rozsahu,
popf. v jakém terminu),
do svého vlastnictvi nabyvat pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti,
pro kterou byla ztizena,
veskery majetek drzet a vyuZivat hospodarné pro plnéni hlavniho tcelu
a predmétu ¢innosti, ke kterému byla zfizena, pe€ovat o jeho zachovani
a rozvoj, udrzovat jej a provadét jeho opravy,
chranit majetek prfed poskozenim, ztratou, zni¢enim, odcizenim nebo
zneuzitim, pfed neopravnénymi zasahy,
v€as uplathovat pravo na nahradu Skody, pravo na vydani
bezdlvodného obohaceni, naroky z pojistnych udalosti apod.,
zabezpecfovat v souladu s pfislusnymi predpisy revize a technické
prohlidky majetku,
dodriovat vesSkeré pravni a jiné predpisy v oblasti pozarni ochrany,
hygieny, Zivotniho prostredi, v oblasti dopravy a silniéniho hospodarstvi
apod.,
odepisovat majetek v souladu s obecné platnymi pravnimi predpisy a
odpisovym planem schvalenym radou mésta,
provadét kazdoro¢né inventarizaci majetku,
organizace mUZze udélit souhlas s umisténim sidla pravnické osoby nebo
mista podnikani fyzické osoby pfip. adresy pro dorucovani témto
osobdm v prostordch svéfeného majetku jen po predchozim pisemném
souhlasu rady, nestanovi — li zfizovaci listina jiny postup,
podstatné zmény (Upravy) na svéfeném nemovitém majetku ve
vlastnictvi mésta musi byt odsouhlaseny kompetentnim vécné
pfislusSnym odborem méstského uradu (napfiklad: barva fasady,
estetickd pohledova zména budovy, zastreSeni vchodu atd.),
nestanovi — li zvlastni pravni predpis jiny postup (napf. zakon ¢. 20/1987
Sb. o statni pamatkové péci)
organizace muze potizovat véci ndkupem na splatky nebo smlouvou o
najmu s pravem koupé jen po predchozim souhlasu zfizovatele
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(v pfipadé smlouvy se lhGtou splatnosti delsi nez 18 mésict udéluje
souhlas zastupitelstvo, v ostatnich pfipadech rada),

e v uzaviranych ndjemnich smlouvdch na svéfeny nemovity majetek je
organizace povinna uvést ustanoveni o odpovédnosti ndjemce za
uzamykdani budovy, o odpovédnosti ndjemce za vheseny majetek a o
pohybu osob v budové,

e najemni smlouvy a smlouvy o vypUjéce uzavirané pfrispévkovou
organizaci na dobu delsi nez jeden rok, kromé vypujéek uméleckych a
vystavnich pfedmétl uzaviranych Spravou zamku, které jsou radné
pojistény, organizace smi uzavirat pouze s predchozim souhlasem rady
(dle § 102 odst. 2 pism. m zdkona o obcich), pokud neni ve zfizovaci
listiné uvedeno jinak,

e vpfipadé opakovanych prondajmG a smluv na sebe terminové
navazujicich a se stejnym subjektem uzaviranych na dobu kratsi nez
jeden rok, kromé vypljcek uméleckych a vystavnich predmétu
uzaviranych Sprdvou zdmku, které jsou radné pojistény, organizace
pozada o souhlas rady, jestlize celkovd doba prondjmu presahne 1 rok
(dle § 102 odst. 2 pism. m zakona o obcich),

e organizace je povinna bezodkladné nahlasit metodikovi pFispévkovych
organizaci veSkeré udalosti a veSkeré zmény na svéfeném majetku,
které by mohly spliiovat podminky k pojistnému plnéni z pojistnych
smluv uzavienych méstem.

4.3 Pravidla pro technické zhodnocovani svéfeného majetku, pofizeni majetku
zfizovatelem ke svéfeni a vyrazovani svéfeného majetku

4.3.1 Vymezeni pojmu

Technické zhodnoceni svéfeného majetku, které provddi zfizovatel, je
technické zhodnoceni jiz svéfeného majetku, které hradi zfizovatel a taktéz
o ném Uuctuje na svych rozvahovych Ucétech rozpracovanosti (nadklady hradi
zfizovatel).

Technické zhodnoceni svéreného majetku, které provddi pfispévkovad
organizace sama, je technické zhodnoceni jiz svéfeného majetku, o kterém
Uctuje  prispévkovda organizace na svych rozvahovych uctech
rozpracovanosti a je financovano z investi¢niho fondu pfislusné prispévkové
organizace nebo pfipadné dotace (naklady hradi pfimo pfrispévkova
organizace).

Porizeni majetku zfizovatelem ke svéreni prispévkové organizaci — zde se
jednd o nehmotny majetek a hmotny movity a nemovity majetek, ktery
organizace pofizuje jednorazové pro pfispévkovou organizaci (naklady hradi
zfizovatel), za Ucelem jeho svéreni prispévkové organizaci.
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Nepotiebny majetek je nepotiebny dlouhodoby hmotny majetek, nepotrebny
dlouhodoby nehmotny majetek a nepotiebné zasoby.

4.3.2 Postup a pravidla pti technickém zhodnoceni svéreného majetku, kdy
naklady hradi zfizovatel

zfizovatel hradi jednotlivé faktury dle rozpoctu

zfizovatel Uctuje ve svém Ucletnictvi na rozvahovych uctech
rozpracovanosti

po dokonceni (kolaudace nebo uvedeni do uZivani) zfizovatel do
konce kalendarniho mésice, ve kterém doslo k dokonceni, preda
formou preddvaciho protokolu informaci prispévkové organizaci o
celkové vysi nakladd na prislusné technické zhodnoceni. K tomuto
datu soucasné oductuje pfislusSnou hodnotu Uctu rozpracovanosti
z rozvahy a zalctuje na podrozvahové ucty

prispévkova organizace ke stejnému datu na zdkladé oboustranné
podepsaného predavaciho protokolu o vysi technického zhodnoceni
zauctuje na prislusné rozvahové Gcty majetku a v souladu s pravnimi
predpisy o Ucetnictvi zacne majetek odepisovat a sou¢asné rozpoustét
transfer, byl-li majetek pofizen z dotace.

4.3.3. Postup_a pravidla pfi technickém zhodnoceni svéreného majetku, kdy
naklady hradi pfimo prispévkova organizace

pfispévkova organizace hradi technické zhodnoceni ze svého
investi¢niho fondu

prispévkova organizace Uctuje ve svém Ucetnictvi na svych
rozvahovych uctech

po dokonceni (kolaudace nebo uvedeni do uzivani) prispévkova
organizace do konce kalendarniho meésice, ve kterém doslo
k dokonceni technického zhodnoceni a zarazeni z uctl
rozpracovanosti na prislusné majetkové uéty, preda informaci o
celkové vysi ndkladu zfizovateli, a to formou pfedavaciho protokolu

zfizovatel na zdkladé této informace zvysi o hodnotu technického
zhodnoceni pfislusny podrozvahovy ucet, na kterém vede svéreny
majetek

4.3.4. Postup a pravidla pti porizeni majetku ke svéreni prispévkové

Rosice

organizaci
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zfizovatel hradi jednotlivé faktury a ostatni platby v souladu
s objednavkami a uzavienymi smlouvami dle rozpoctu

v pfipadé pofizeni drobného dlouhodobého majetku zauctuje
zfizovatel majetek rovnou do podrozvahové evidence a formou
pfedavaciho protokolu predd prispévkové organizaci informaci o
pofizeném majetku, ktery prispévkova organizace zauctuje na své
rozvahové ucty

v pfipadé pofizeni investicniho dlouhodobého majetku zfizovatel
Uctuje ve svém ucetnictvi na rozvahovych uGctech rozpracovanosti

po dokonceni (kolaudace nebo uvedeni do uzivani) investi¢niho
majetku zfizovatel do konce kalendafniho mésice, ve kterém doslo
k dokonceni, preda formou preddvaciho protokolu informaci
prispévkové organizaci o celkové vysi naklad(i na pofizeni majetku. K
tomuto datu soucasné oductuje pfislusSnou hodnotu Uctu
rozpracovanosti z rozvahy a zauctuje na podrozvahové ucty

pfispévkovd organizace ke stejnému datu na zdkladé oboustranné
podepsaného predavaciho protokolu zauctuje pofrizeny investi¢ni
majetek na prislusné rozvahové ucty majetku a v souladu s pravnimi
predpisy o ucetnictvi ho zacne odepisovat
a soucasné rozpoustét transfer, byl-li majetek poftizen z dotace

4.3.5 Postup a pravidla vyrazovani majetku

O vyrazeni nepotfebného majetku rozhoduje feditel organizace, ktery je
povinen dodrzZet nasledujici postup:

Rosice

feditel organizace zabezpeci nabidkové Setfeni u mésta a u ostatnich
organizaci zfizenych méstem,

nabidkové Setfeni nemusi byt realizovano v pfipadech, kdy je
z charakteru véci zfejmé, Ze neni k Ucelu organizaci ani méstského uradu
upotrebitelna, pokud stimto vyslovi souhlas metodik pfispévkovych
organizaci,

pokud neni ze strany organizaci a méstského Urfadu o dany majetek
zajem a je-li realizovan Uplatny pfevod nepotfebného majetku na jinou
pravnickou nebo fyzickou osobu, zabezpedi feditel organizace zjisténi
ceny obvyklé; znalecky posudek bude vypracovan pouze za predpokladu
vy$Siho vytézku z Uplatného prevodu majetku, nez je obvykla cena
znaleckého posudku; v ostatnich pfipadech je mozno pouzit znaleckého
posudku vypracovaného na ocenéni movitého majetku stejného druhu
a priblizné stejného stari; pokud takovy posudek neni k dispozici, mize
byt cena stanovena kompetentnim zaméstnancem organizace,
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e Ucletnim podkladem k vyfazeni nepotfebného majetku bude bud
smlouva, pokyn mésta, nebo doklad o likvidaci majetku,

o ke kaidému vytrazeni bude vypracovan vyrazovaci protokol, jehoz
naleZitosti stanovuje metodik prispévkovych organizaci, a ktery
organizace doru¢i metodikovi prFispévkovych organizaci pred
uskutec¢nénim prodeje i likvidace,

e metodik prispévkovych organizaci svym podpisem potvrdi souhlas
s vyfazenim majetku, jehoZ pofizovaci cena byla do 40.000 K¢, tyto
vyfazovaci protokoly dale metodik predklada Skodni a likvida¢ni komisi
ztfizovatele jen na védomi, v ostatnich pfipadech je majetek vyrazovan
prostiednictvim Skodni a likvidaéni komise. VyFazeni majetku schvaluje
rada,

e protokoly budou soucasti inventarizace za rok, ve kterém doslo
k vyrazeni,

e vyfazeni majetku vedeného v podrozvahové evidenci je v kompetenci
feditele organizace.

NaloZeni s nepotifebnym vyfazovanym majetkem organizace se realizuje:

e vynétim ze svéfeného majetku a predanim zpét méstu,
e vynétim ze svéreného majetku a jeho ndslednym predanim jiné
organizaci jako svéfeny majetek,

e prodejem,

e fyzickou likvidaci (napf. rozbiti, spaleni, odevzdani do eko dvora).
V pfipadé prodeje svéfeného majetku ve vlastnictvi mésta jsou prostredky
takto ziskané pfrijmem meésta. V pfipadé prodeje majetku ve vlastnictvi
organizace, je vytézek pfijmem organizace. Na zaddost organizace mlize mésto
rozhodnout jinak.

4.3.6 Prevod majetku zpét na mésto nebo na jinou organizaci

V pfipadé zajmu mésta nebo ostatnich organizaci mésta o nabizeny
nepotfebny majetek organizace, bude tento majetek navrien metodikem
prispévkovych organizaci na vynéti ze svéreného majetku a bude naveden do
majetku mésta a dale pripadné predan jako svéfeny majetek jiné organizaci.
Postup téchto prevodd koordinuje metodik prispévkovych organizaci.
Organizace obdrzi od metodika pfispévkovych organizaci dopis s pokyny
k vyvedeni, popfipadé navedeni majetku ze svého ucetnictvi, popfipadé do
svého Ucetnictvi. Prislusné odbory meéstského Urfadu od metodika
prispévkovych organizaci obdrzi interni sdéleni s pokyny kvyvedeni,
popfipadé navedeni majetku z Ucetnictvi mésta, popfipadé do ucetnictvi
mésta. Tento postup je v souladu se zfizovacimi listinami.
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4.4

4.3.7 Navaznost Ucetni evidence majetku mésta na ucetnictvi organizaci

Prislusné odbory méstského Ufadu majici na starost evidenci majetku a
Uctovani o majetku zajisti ndvaznost Ucetnictvi organizaci a mésta. Tzn., Ze
majetek, ktery organizace vyradily, musi byt vyrazen i z majetku mésta a
opacné. Vidy do 31.01. odevzdd organizace metodikovi pfispévkovych
organizaci prehled majetku ve vlastnictvi mésta, ktery byl v minulém ucéetnim
obdobi potizen a vyrazen. Metodik pfispévkovych organizaci tyto podklady
preda kompetentnimu vécné pfisluSnému odboru.

4.3.8 Nalezitosti vyrazovaciho protokolu

Vytazovaci protokol musi obsahovat minimalné:

e nazev majetku,

e (islo majetkového uctu,

e inventarni Cislo,

e dulvod vyrazeni,

e podpisy likvida¢ni komise,

e ocenéni majetku,

e zuctovaci predpis,

e podpis zhotovitele protokolu,

e podpis vedouciho ucetni jednotky,
e souhlas mésta.

Vyrazovaci protokol bude doloZzen minimalné k dcetnimu pfipadu o vyrazenia
kopie bude soucasti inventarizace predkladané méstu.

4.3.9 Pravidla pro vyrazovani majetku ve vlastnictvi organizace

Vytazovani majetku ve vlastnictvi organizace je v kompetenci reditele
organizace, doporucuje se podpurné pouziti vyse uvedeného postupu v bodu
4.3.1-4.3.5.

Inventarizace majetku a zavazku

4.4.1. Inventarizace majetku a zavazk( je podstatnou soucdsti priikaznosti
Ucetnictvi tzn., Ze pokud organizace neprovede rfadné inventarizaci, je jeji
Ucetnictvi neprlikazné. Inventarizaci organizace ovéruje, zda skutecny stav
majetku a zdvazkl odpovidd stavu v ucetnictvi. Provedeni inventarizace
majetku a zavazku je povinen zabezpecit feditel organizace. Inventarizace se
provadi na zakladé zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcletnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisll. PFi inventarizaci se organizace fidi vyhlaskou ¢. 270/2010 Sbh., o
inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni pozdéjsich predpisi a pokyny
metodika prispévkovych organizaci a pripadné zvlastnimi pravnimi predpisy.
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4.5

4.4.2 Organizace inventarizuje veSkery majetek a zdvazky, ostatni aktiva a
ostatni pasiva, které eviduje ve své Ucetni evidenci, v€etné majetku mésta,
ktery ji byl predan k hospodareni.

4.4.3 Konkrétni podrobny postup pfi provadéni inventarizace majetku a
zavazk( v organizaci upravi feditel v souladu s vyhlaskou a s pokyny metodika
pfispévkovych organizaci vnitinim predpisem.

4.4.4 V pripadé zjisténi inventarizacnich rozdil(i organizace navrhne jejich
vyporadani a vidy pred provedenim vypofadani informuje metodika
prispévkovych organizaci, ktery musi zplsob zuctovani inventarizacniho
rozdilu pisemné odsouhlasit.

4.4.5 Informaci o vysledku inventarizace majetku zahrne feditel organizace
do Zprdvy o ¢innosti a hospodareni organizace viz. bod 3.8.4.

4.4.6 Nejpozdéji do 31.01. po skonceni pfislusného ucetniho obdobi je
organizace povinna predlozZit metodikovi prispévkovych organizaci aktudlni
stavy veskerého majetku k datu 31. 12. Prehled musi obsahovat nazev
majetku, pocet kusd a ocenéni za jeden kus. Pfehled tohoto majetku bude
slouzit jako ucetni podklad k aktualizaci podrozvahové evidence mésta v ramci
inventarizace zfizovatele, kde mésto eviduje majetek prispévkovych
organizaci k hospodareni v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Zasady péce o pohledavky

4.5.1 Dle téchto zasad péce o pohledavky postupuji organizace v pripadech
penézitych pohledavek vzniklych z hlavni i doplikové cCinnosti organizace.
Pohledavky jsou v organizaci evidovany pod jednotnou Cdiselnou fradou.
Organizace povéri konkrétniho pracovnika evidenci a spravou pohledavek.

4.5.2 Organizace ¢ini veSkeré pravni kroky k vcéasné a fadné uhradé
pohledavek a snazi se predchazet vzniku nedobytnych pohledavek jiz pfi
uzavirani zavazkového vztahu (zejm. vhodny vybér smluvniho partnera,
stanoveni smluvni pokuty nebo penale v pfipadé neuhrazeni pohledavky,
ruceni atp.). Organizace pribézné kontroluje, zda vSechny jeji pohledavky jsou
hrazeny fadné a vcas ve stanovené |h(ité, pfip. ve Ih(té poskytnuté organizaci
pro splnéni zavazku.

4.5.3 Je-lidluznik v prodleni s Uhradou pohledavky po dobu delSi nez 15 dnu
ode dne splatnosti pohledavky, vystavi organizace prvni upominku, ve které
vyrozumi dluznika o vzniku pohledavky po Ihaté splatnosti a vyzve ho k
zaplaceni v prfimérené Ihaté (max. 15 dnd) spolec¢né s upozornénim na
pripadné vymahani pohleddvky pravni cestou, véetné prip. smluvni pokuty,
urokl z prodleni atp.
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Druhou upominku k zaplaceni pohledavky zasle organizace dluznikovi
nejpozdéji 15 dnl po marném uplynuti Ihaty podle véty prvni a stanovi v ni
dodatecnou lhGtu k Uhradé pohledavky (max. 15 dnt). Ve vyzvé uvede kromé
dluzné castky i jeji pfislusenstvi (smluvni pokuta, Uroky z prodleni, naklady
spojené s vymahanim pohledavky).

Upominky se zasilaji vidy tak, aby bylo prokazatelné jejich doruceni pro
pfipadné soudni fizeni (doporucené s dodejkou).
Ve |hité nejméné 7 dnll pred podanim navrhu na zahajeni soudniho fizeni se

zasila dluznikovi na adresu pro dorucovani, pfipadné na posledni znamou
adresu vyzva k plnéni.

4.5.4 Uznani dluhu (zadvazku)

K zajisténi zdvazku a pro pfipadné dalsi vymahdani pohledavky je vhodné, aby
organizace méla od dluznika uznani dluhu (zdvazku). Jedna se o jednostranny
pravni ukon dluznika adresovany véfiteli (organizaci), jehoZ samostatna
Uprava je obsazena v § 2053 obcanského zakoniku. Uznani dluhu musi mit
pisemnou formu, ve které dluznik uznd, Ze zaplati sv(j dluh uréeny co do
dlvodu i vyse.

Dojde-li k dohodé mezi organizaci a dluznikem, mizZe organizace vyuZit sluzeb
notare nebo soudniho exekutora a sepsat notarsky nebo exekutorsky zapis se
svolenim k vykonatelnosti (dale jen ,zapis“), ktery zajistuje pravni uznani
dluhu dluinikem prfed notdfem nebo soudnim exekutorem. V pfipadé
neuhrazeni pohledavky dluznikem v dobé stanovené v zapisu, stava se zapis
ve smyslu § 274 pism. e) obcanského soudniho fadu a § 78 pism. a) exekuéniho
radu vykonatelny a vykon rozhodnuti proti dluznikovi se provede na zdkladé
pisemné zadosti organizace bez soudni Zaloby.

Uznani dluhu (zavazku) je v pripadé potieby mozné doplnit splatkovym
kalendarem.

4.5.5 Postoupeni pohledavky

Organizace muze ve zvlastnich pripadech na zakladé pisemné smlouvy dle §
1881 a nasl. obcanského zakoniku postoupit pohledavku jinému subjektu.
Postoupenim prechazi na tento subjekt (postupnika) pohledavka s
prislusenstvim a veskerymi pravy s ni spojenymi. Organizace je povinna
postoupeni pohledavky oznamit dluznikovi bez zbyte¢ného odkladu.
Smlouvu o postoupeni pohledavky do 20 tis. K¢ vCetné je organizace
opravnéna uzav¥it po schvaleni postoupeni pohledavky radou. Zadost o
souhlas vcetné odlvodnéni postoupeni pohledavky predloZi organizace
metodikovi pFispévkovych organizaci.

Postoupeni pohledavky vyssi nez 20 tis. K¢ podléhd ve smyslu § 85 pism. i)
zdkona o obcich schvéleni zastupitelstvem. Zadost o souhlas véetné
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odlvodnéni postoupeni pohledavky predlozi organizace metodikovi
pfispévkovych organizaci.

4.5.6 Upusténi od dalSiho vymahani pohledavky

Pokud by predpokladané naklady spojené s vymahanim pohleddavky prekrocily
predpokldadany vynos z vymahané pohledavky, organizace zvadzi moznost
upusténi od dalsiho vymahani.

Organizace muZe rozhodnout o upusténi od vymdahani pohledavky a jejim
odpisu v Ucetnictvi v pripadé pohledavek do vyse 10 tis. K¢ véetné. Organizace
provede pisemny zdznam o upusténi od dalSiho vymdahani pohledavky v
kazdém jednotlivém pfipadé. Tento zaznam bude obsahovat oznaceni
organizace, identifikaci dluznika, vysi pohledavky, dlvod upusténi od
vymahani, datum a podpis feditele organizace. Pfilohou zdznamu budou
doloZeny vyzvy k uhradé pohledavky, ptip. dalsi doklady prokazujici usili
organizace o vymozZeni pohledavky.

U pohledavek vyssich nez 10 tis. K¢ mUZe organizace upustit od vymahani a
provést odpis pohledavky v ucetnictvi pouze na zakladé rozhodnuti rady.
Zadost predkladd organizace prostfednictvim metodika ptFispévkovych
organizaci, pficemz v Zadosti dokladuje péci o pfedmétnou pohledavku v
souladu s vyse uvedenymi zasadami.

V pfipadé upusténi od vymahani pohledavky se jednd o jednostranny projev
vule véfitele nepokracovat v uplatfiovani, popf. vymahani pohledavky vici
dluznikovi. Pohledavka timto Uukonem nezanika. Pohledavka se prevede z
prislusného syntetického uctu na podrozvahovy ucet a dale se na tomto Uctu
sleduje.

4.5.7 Vzdani se prava a prominuti pohledavky

Dal$im moznym postupem je vzdani se prava a prominuti pohledavky, pficemz
v tomto pfipadé se jednd o zvlastni formu zaniku zdvazku. Nastava
dvoustrannym pravnim ukonem, tj. pisemnou dohodou dluznika a véfitele, ve
které véritel dluznikovi promiji jeho dluh a dluznik tento projev vile pfijima.
Pravni Uprava vzdani se prava a prominuti pohledavky je obsazena v § 1995
obcanského zakoniku.

Smlouvu o vzdani se prava a prominuti pohledavky do 20 tis. K¢ véetné je
organizace opravnéna uzavfit po schvéleni radou. Zddost o souhlas véetné
odlvodnéni prominuti pohledavky predloZi organizace metodikovi
prispévkovych organizaci.

Vzdani se prava a prominuti pohledavky vyssi nez 20 tis. K¢ podléha ve smyslu
§ 85 pism. f) zakona o obcich schvaleni zastupitelstvem. Zadost predklada
organizace prostrednictvim metodika prispévkovych organizaci, pficemz v
Zadosti doloZi pééi o predmétnou pohledavku v souladu s vySe uvedenymi
zasadami.
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5.

4.5.8 Rozhodnuti soudu, vykon rozhodnuti, exekucni fizeni, insolvencni
fizeni

Nebude-li pohledavka uhrazena dluznikem ve Ihté podle bodu 4.5.3 téchto
Zasad a nelze-li uplatnit ani ustanoveni o postoupeni pohledavky, resp.
upusténi od dalSiho vymahani pohledavky, vzdani se prava a prominuti
pohleddvky, poda organizace u prislusného soudu ndvrh na zahdjeni soudniho
fizeni.

Postup v soudnim fizeni jakoZ i postup organizace po rozhodnuti soudu
vyplyva z ustanoveni zvlastnich pravnich predpist, zejm. obcanského
soudniho radu, exekuc¢niho fadu a zdkona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a
zplsobech jeho feseni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjsich predpish. Za
ucelem uspokojeni prdv, resp. uplatnéni pohledavek v pfip. insolvenénim
fizeni vedeném s jejim dluznikem sleduje organizace pribézné na adrese
https://isir.justice.cz/isir/common/index.do insolvencni rejstrik.

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Zadavani verejnych zakazek provadi organizace v souladu se smérnici mésta C.
14/2012 ve znéni aktudlnich dodatka.

6.

6.1

6.2

Kontrola

Reditel organizace je povinen zavést v jim fizené organizaci systém finanéni
kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné sprave, ve
znéni pozdéjsich predpist a provadéci vyhlasky MF CR €. 416/2004 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist (do konce roku 2026), od 01.01.2027 nasledné dle
zakona €. 231/2025 Sb., o fizeni a kontrole vefejnych financi. Reditel je
povinen vydat interni smérnici Systém finanéni kontroly, ktera popisuje

systém financni kontroly v jim fizené organizaci.

Hlavnimi cili financni kontroly je provéfovat:

e dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpist a opatifeni vydanych
organy mésta pfi hospodareni s verejnymi prostredky k zajisténi
stanovenych ukol(i témito organy,

e zajisténi ochrany verejnych prostfedkd proti rizikim, nesrovnalostem
nebo jinym nedostatklim zplsobenym zejména porusenim pravnich
predpisti, nehospodarnym, neucelnym a neefektivnim nakladanim
s verejnymi prostredky nebo trestnou cinnosti,

e vcasné a spolehlivé informovani o nakladani s vefejnymi prostredky, o
provadénych operacich a o jejich prikazném ucetnim zpracovani za
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6.3

Ucelem acinného usmérfiovani cinnosti organizace v souladu se
stanovenymi ukoly,

e hospoddarné, ucelné a efektivni vynakladani verejnych prostifedk( pfi
zajisténi a provadéni stanovené ¢innosti.
Systém financ¢ni kontroly u organizaci bude zabezpecen verejnospravni

kontrolou a zavedenim vnitiniho kontrolniho systému organizace

6.3.1 Verejnospravni kontrola

V souladu s ustanovenim § 9 odst. 1 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisii mésto kontroluje
hospodareni s vefejnymi prostredky u svych organizaci ve své plsobnosti.

V souladu s ustanovenim ¢asti paté zakona ¢. 231/2025 Sb., o fizeni a kontrole
verejnych financi, ktery je ucéinny od 01.01.2027 zfizovatel kontroluje
hospodareni s vefejnymi prostredky svych organizaci ve své plisobnosti.

Verejnospravni kontrola zahrnuje financni kontrolu skutecnosti rozhodnych
pro hospodareni svefejnymi prostfedky (kontrola hospodarnosti,
efektivnosti, ucelnosti, kontrola dodrzovani pravnich predpist, hodnoceni
prfimérenosti a Ucinnosti vnitiniho kontrolniho systému organizace).

Je provadéna verejnospravni kontrola:

e predbéina (kontrola podklad( pro pfipravované operace pred jejich

v

uskutecnénim, pred pridélenim financnich prostredk),

e prabéind (kontrola pfi cerpani financnich prostfedkd, jedna se
ovérovani, zda jsou dodrzovany stanovené podminky a postupy),

e naslednd (kontrola po vyuctovani operaci a provéfuje se, zda udaje o
hospodareni svefejnymi prostfedky jsou vérné zobrazeny a
podchyceny, zda provedené operace jsou v souladu s pravnimi predpisy,
schvalenymi rozpocty atp. a zda spliuji kritéria hospodarnosti, Uéelnosti
a efektivnosti).

Verejnospravni kontrola je provadéna povérenymi zaméstnanci mésta.

6.3.2 Vnitrni kontrolni systém

Reditel organizace odpovida za vytvofeni, funkénost a G€innost systému
vnitfni kontroly organizace.

K zajisténi fungovani vnitfniho kontrolniho systému je reditel organizace
povinen stanovit postupy a pravidla pro véasné podavani informaci o vyskytu
zavaznych nedostatk(l a o prijatych opatfenich k napravé a jejich plnéni.
Ktomu je nezbytné, aby reditel organizace stanovil rozsah odpovidajicich
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pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich zaméstnancld vcetné
Uplného a presného vymezeni povinnosti ve vztahu k jimi plnénym ukolim
tak, aby bylo zabezpeceno:

e hospodarné, efektivni a ucelné nakladani s vefejnymi prostredky,

e kontrola verejnych vydajq,

e oddéleni pravomoci a odpovédnosti pfi pripravé, schvalovani,
provadéni a kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybérovym fizenim,
uzavirani smluv, vzniku zavazkd, platbdm a vymahani pohledavek,

e jasné definovani pracovnich postupl a ndplni ¢innosti ve vztahu
k hospodareni s vefejnymi prostredky,

e zabudovani kontrolnich mechanism( do vnitfnich predpist organizace
stim, Ze o vSech operacich a kontrolach bude proveden zaznam a
vedena prislusna dokumentace,

e vyhodnocovani ptijatych opatfeni,

e zjistovani, vyhodnocovdni a minimalizovani rizik vznikajicich
v souvislosti s plnénim schvalenych zamérd a cild organizace, tzn.
uplatfiovat systém fizeni rizik, provadét analyzu rizik (provést
ohodnoceni pravdépodobnosti vzniku rizika a dopad rizika).

v

Dle zdkona o finan¢ni kontrole tvofi vnitini kontrolni systém fidici kontrola a
interni audit.

Ridici kontrola je kontrola zajistovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci
jako soucast vnitfniho Fizeni organizace pfi pfipravé operaci pred jejich
schvalenim, pti prlibézném sledovani uskutecriovanych operaci az do jejich
koneéného vyporadani a vyuctovani a ndasledném provéreni vybranych
operaci vramci hodnoceni dosazenych vysledk( a spravnosti hospodareni.
Kontrolni ¢innost vykondvaji vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni,
tato cinnost je nedilnou soucasti jejich fidici funkce a vyplyvd z obecné
zavaznych predpisu, zejména ze zdkoniku prace, z pracovniho a organiza¢niho
radu organizace.

Reditel organizace je povinen:

e zajistit vjim fizené organizaci funkéni predbéZnou, pribéinou a
naslednou fidici kontrolu v souladu s ustanovenim § 26 a § 27 zakona ¢.
320/2001 Sh., o financ¢ni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisl a v souladu s platnou provadéci vyhlaskou, (od 01.01.2027 je
povinen se fidit novym zakonem ¢. 231/2025 Sb., o fizeni a kontrole
verejnych financi)

e urcit zaméstnance, ktefi budou zajistovat predbéznou Fidici kontrolu
planovanych a pfipravovanych operaci, tzn. povéfit funkci prikazce
operace, spravce rozpoctu a hlavni Ucéetni,
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6.4

7.

e kaZzdorocné sestavovat Plan kontrolni cinnosti s vymezenim osob
odpovédnych za provedeni kontroly a planovaného terminu kontrol,
z jednotlivych kontrol je tfeba provadét pisemné zaznamy, v pripadé
zjisténi nedostatkl vyhotovit protokol.

Interni audit je u organizaci nahrazen vykonem verejnospravni kontroly.

Rocni zprava o financni kontrole

Organizace jsou v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
verejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpisli a platnou provadéci vyhlaskou
MF CR povinny zpracovat podklady pro roéni zpravu o finanéni kontrole ve
zkraceném rozsahu a tyto podklady pfedat dle pokynu zfizovatele (nejpozdéji
do 30. ledna nasledujiciho roku) v pisemné i elektronické podobé metodikovi
prispévkovych organizaci. (od roku 2027 zména zdkona ¢. 231/2025 Sb., o
fizeni a kontrole verejnych financi)

Pravidla pro financovani reprodukce dlouhodobého

majetku

Ustanoveni tohoto ¢lanku urcuji postup organizaci pfi pofizovani dlouhodobého
majetku (vyjma majetku drobného), pfi technickém zhodnoceni a opravach
dlouhodobého majetku za ucasti prostiedk(l z rozpoctu mésta, z krajského rozpoctu,
ze statniho rozpoctu, ze statnich fondd a z fond EU, aj.

7.1

Zadost o ucelovou investi¢ni dotaci

7.1.1 7Z4dost o uéelovou investi¢ni dotaci z rozpo¢tu mésta

V probihajicim rozpoétovém roce predklada organizace pro nasledujici rok
zadost o ucelovou investi¢ni dotaci (ddle v textu dotace) nebo pfispévek na
opravy z rozpoc¢tu mésta, oboji soucasné s predlozenim ndvrhu rozpoctu na
nasledujici rok. Plan investic je schvalovan soucasné se schvalovanim rozpoctu
na nasledujici rok.

Zadost o dotaci nebo prispévek na havdrii, ktera se md odstranit neprodlené
v jiz probihajicim roce, predkladd organizace ihned po vzniku potfeby formou
pisemné zadosti. Havdrii se rozumi takovy stav, kdy mize dojit k ohrozeni
Zivota nebo zdravi lidi nebo hrozi-li nebezpeci skody velkého rozsahu. Na
havarii mohou byt poskytnuty jen prostfedky na vydaje, které jsou nezbytné
k odstranéni priciny havarie a bezprostrednich nasledk( skod.
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7.1.2 7Zadost o Géelovou investi¢ni &i neinvesti¢ni dotaci z jinych zdrojd

Pokud organizace Zzadd o dotaci ze statniho rozpoctu, statnich fondd,
krajského rozpoctu nebo z EU, musi zfizovatele poZzadat o souhlas s podanim
zadosti predem, pred jejim odeslanim.

Po zpracovani Zadosti a odeslani poskytovateli dotace oznami feditel

organizace metodikovi pfispévkovych organizaci podani Zadosti o dotaci.

V ptipadé schvéleni dotace organizace doruci do 5 pracovnich dni metodikovi
pfispévkovych organizaci a soucasné vedouci odboru ekonomického kopii
rozhodnuti nebo smlouvu o poskytnuti dotace.

V pfipadé, Ze organizace obdrzi vyrozuméni o tom, Ze dotace ji nebyla
poskytnuta, toto sdéleni ozndmi do 5 pracovnich dnd metodikovi
pfispévkovych organizaci formou kopie.

7.1.3 Evidence investi¢nich akci

Kazda organizace eviduje vSechny své investicni akce vcéetné vsech
rozhodujicich dokument(l. Organizace, kterd investici provedla, zasle po
ukonceni akce metodikovi prispévkovych organizaci zakladni idaje o investici:
nazev akce, dodavatele, nemovitost, na které byla akce provedena, kone¢na
cena.

7.1.4 Ucast mésta na realizaci akce, kterou celkové ¢i ¢asteéné financuje

e Ve fazi realizace jsou k akcim tykajicim se nemovitého majetku zvani
zastupci mésta na kontrolni dny a s dostatecnym predstihem, zpravidla
ve |haté 15 dnl pred konanim kontrolniho dne.

o Na zavérecné predani akce (pokud se bude konat) taktéz s dostatecnym
predstihem ve IhGté 15 dn( pred predavanim.

8. Zavérecna ustanoveni
Ustanoveni téchto zdsad se nepouiiji v pfipadech, kdy je néktera oblast ¢i ¢innost
upravena platnym pravnim predpisem.

Aktualizaci téchto zasad koordinuje metodik prispévkovych organizaci na zakladé
podnétl zfizovatele a feditell prispévkovych organizaci.

Toto 8. vydani Zasad nahrazuje 7. vydani ucinné od 01.09.2024.

Tyto Zasady (8. vydani) byly schvdleny na jednani Rady mésta Rosice konaném dne
19.06.2026 usnesenim ¢. RM/2026/93/24.

Tyto Zasady nabyvaji U¢innosti dne 01.07.2026.
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9. Prilohy

Pfiloha ¢. 1 — Ozndmeni nepfitomnosti

Pfiloha €. 2a — Navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu
Ptiloha €. 2 — Navrh rozpoctu

Ptiloha €. 3 — Tvorba a ¢erpani penéznich fond(
Pfiloha ¢. 4 — Odpisovy plan

Pfiloha ¢. 5 — Plan oprav a investic

Pfiloha ¢. 6 — Pfehled o Cerpani rozpoctu

Ptiloha €. 7 — Realizace planu oprav a investic

Ptiloha €. 8 — Pfehled tvorby a ¢erpani penéznich fondl
Pfiloha ¢. 9 — Navrh na rozdéleni vysledku hospodareni
Priloha €. 10 — Prehled pohledavek a zavazk(

Pfiloha €. 11 — Autoevaluacni dotaznik pro feditele pfispévkovych organizaci mésta
Rosice

Ptiloha €. 12 — Priloha zfizovaci listiny — inventarizace majetku

V Rosicich dne 19.06.2026

(otisk razitka)

Mgr. Andrea Trojanova v.r. Lukas Volanek, DiS. v.r.
starostka mistostarosta

(+420) 546 492 111 facebook.com/MestoRosice Zerotinovo nam. 1

L ]
ROSICe posta@rosice.cz Www.rosice.cz 665 01 Rosice



